Ogrencilerimizin yapmasi gereken islemler adim adim asagida agiklamalariyla siralanmistir:

1)

2)

3)

Islemlerinizi enstitiimiize kayit esnasinda sizlere tanimlanan kurumsal e-postaniz ile ger¢eklestirmeniz
gerekmektedir. Kurumsal e-postaniz haricinde (6rnegin hotmail, gmail, yahoo vb.) dosya génderilmesi
durumda Tez Inceleme Komisyonu belgelerinizi ASLA degerlendirmeyecektir.

Notl: Kurumsal e-postaniz dgrencino@erciyes.edu.tr  (0rnegin 0123456789 @erciyes.edu.tr)
seklindedir ve https://mail.erciyes.edu.tr/ adresinden e-postaniza erisim saglayabilirsiniz.

Not2: Kurumsal e-postaniza erisiminiz yoksa/sifrenizi bilmiyorsaniz https://mail.ercives.edu.tr/
adresinde yer alan Parolamm Bilmiyorum/Forgot Password’a tiklayarak SMS dogrulamasi ile
sifrenizi 0grenebilir/yeni sifre belirleyebilirsiniz. Ancak SMS belirteci alabilmeniz i¢in sistemde
kayith cep telefonu numaralarinizin dogru ve giincel olmasi gerekir. Kayitli cep numaralar1 giincel
olmayan &grencilerimiz Erciyes Ogrenci Bilgi Sistemi’'ne (OBISiS’e) https:/obisis.erciyes.edu.tr/
adresinden  giris  yaparak iletisim  bilgilerini  gilincellemeleri  gerekmektedir. Bu
giincellemeler/degisiklikler en ge¢ 1 saat sonra sisteme yansimaktadir, bu ylizden degisiklik yaptiktan
sonra beklemeniz gerekebilir.

E-postanin ekine su dosyalarinin hepsini PDF formatli haliyle ekleyip gondermelisiniz.

- Tez (Tez metni igerisinde imza gereken yerlerde imza olmamali ancak isim bilgileri yer almalidir.)

- Turnitin Raporu (Gonderim Tarihi, Gonderim Numarasi ve Dosya Adini) iceren Kapak Sayfasi,
benzerlik oramni (%) gésteren Ilk Sayfa ve filtre ayarlarini gosteren Son Sayfast olmak iizere ii¢
sayfalik, kapak sayfasinda danisman unvani adi soyadi ve ogrencinin adi soyadi yazilip
imzalandiktan sonra belge taratiimalr)

- Kabul Onay Sayfasi (Tiim imzalar tamamlandiktan sonra taratilmalr)

Not: Yukaridaki tim PDF dosyalarinin dosya adlari sirasi ile asagidaki sekilde olmalidir:

- OgrenciNo Tez— ORNEK: 0123456789 TEZ
- OgrenciNo_TurnitinRaporu — ORNEK: 0123456789 Turnitin
- OgrenciNo_KabulOnaySayfasi — ORNEK: 0123456789 KabulOnay

Yukaridaki dort dosyay1 hazirladiktan sonra tez.sbe(@erciyes.edu.tr adresine size ait olan kurumsal e-
postaniz aracilifiyla gonderiniz. Tez Inceleme Komisyonu sizlere yine e-posta iizerinden doniislerde
bulunacak ve siire¢ tamamlandiginda tarafiniza e-posta araciligiyla bilgilendirme yapilacaktir. Bu

sebepten otiirii e-postanizi sik sik kontrol etmenizi oneririz. Ornek e-postanin ekran goriintiisiinii
asagida bulabilirsiniz.
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4) Tez inceleme Komitesi tarafindan siireciniz tamamlandiginda tarafimiza “Tez inceleme islemleriniz
tamamlanmis olup mezuniyet islemlerine baslayabilirsiniz.” seklinde e-posta gonderilecek olup
ardindan asagida yer alan belgeleri eksiksiz bir sekilde Enstitiimiiz 6grenci islerine iletmeleri
gerekmektedir.

- 2 adet Kabul Onay Sayfas1 (Ust bilgiler doldurulmus, danisman ve tiim jiiri iiyelerince imzalanmis)
- 2 adet Matbu Ciltli Tez (Gereken tiim yerler imzalanmais)
- Tez, tezin Tiirkge 6zeti ve tezin Ingilizce zetlerinin yer aldig1 1 adet CD (CD’deki dosyalarda kisisel
verilere yer verilmemelidir [imzalar, 6zge¢mis vs.].)
- Savunma sonrasi alinan Turnitin Raporu (Gonderim Tarihi, Gonderim Numarasi ve Dosya Adini) igeren
Kapak Sayfasi, benzerlik oranmi ( % ) gosteren ilk Sayfa ve filtre ayarlarin1 gdsteren Son Sayfasi olmak
iizere ii¢ sayfalik, kapak sayfasinda danisman unvami adi soyadi ve Ogrencinin adi soyadi yazilip
imzalanmis)
- Mezuniyet Ilisik Kesme Formu (Eksiksiz doldurulmus ve imzalanmis)
- Tez Veri Girig Formu (e-Devlet ile giris yapilan Ulusal Tez Merkezi’nden alinan eksiksiz doldurulmus ve
imzalanmis)
- Ogrenci Kimligi (Kimligini teslim almayan &grencilerimiz diger belgeleri teslim ederken bunu
belirtmelidir. Diger durumlar icin Enstitii Ogrenci Isleri’ne ulagmiz.)
- Savunma Sonrasi Tez Bigimsel Degerlendirme Formu (Tarih bilgileri doldurulmus ve 6grenci ve
danigmani tarafindan imzalanmis)
- Uretken Yapay Zeka Kullanim Beyan Formu (llgili yerler doldurulmus ve &grenci tarafindan
imzalanmis)

Not: Tez Inceleme Komitesi tarafindan mezuniyet islemlerinin tamamlandigina dair bilgilendirme
yapilmadan mezuniyet islemlerini (4.adim) yapmamalar1 gerekmektedir. Aksi durumda belge teslimi
yapilmayacak, mezuniyet islemleri gerceklesmeyecektir.



