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1. GIRIS

Erciyes Universitesi lisansiistii programlarina devam eden dgrencilerin tez énerisi ve tez
hazirlarken yaygin kabul goren bilimsel aktarma ve yazma ilkelerine uygun
davranmalar1 hususunda yol gosterici olma amaciyla olusturulan bu yonerge, Erciyes
Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeliginin 39, 41, 43, 46, 47, 51, 53,
54,55, 59 ve 60. maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Lisansiistii tez yapilan ¢alismanin degerini ve calismay1 yapanin akademik yetkinligini
gosteren bir belgedir. Calismayr yapan kisi ile okuyucu arasinda bir iletisim ve
degerlendirme araci olan tezin belirli akademik standartlara gore hazirlanmis olmast
beklenir. Tezin bilimsel degeri, sadece liretilen bilginin niteligine, yani tezin igerigine
degil tezin belirli bicim ve gorliiniim sartlarina uygunluguna da baghdir. Bigim ve
goriiniim ile ilgili bu standartlar ayn1 zamanda bir tezin hazirlanmasin1 kolaylastiran
tekniklerdir. Tez c¢alismasinin ilk adimi olmasit bakimindan tez Onerisinin de ayni
akademik standartlara gore hazirlanmasi gerekir. Bu nedenle hazirlanan yonergede, tez
onerisinde ve tezde bulunmasi gereken bicim ve goriinime iliskin Ozelliklere yer

verilmistir.

Tezsiz yiiksek lisans programinda donem projesi hazirlanirken de bu yonerge esas

alinir.



2. BiCiM VE GORUNUM

Kitap, makale, bildiri, arastirma raporu gibi diger akademik ¢aligmalar gibi lisansiistii
tezin de, giicli bir akademik igerige sahip olmanin yani sira bi¢cim ve goriiniim
bakimindan da belirli 6zellikler tasimasi gerekir. Zira tez hazirlama ve 6zellikle yazma
asamasinda uyulmasi gereken sekil sartlari, tezin degerlendirilmesine yardimci olan
akademik standartlardir. S6z konusu bi¢cim ve gOriiniim sartlarina, tez Onerisi

hazirlanirken de uyulur.

2.1. Kagit Ozellikleri

Savunmaya sunulan niishada yazi, A4 kagidinin yalniz bir yiiziine yazilir.

2.2. Sayfa Diizeni

Sayfanin iist kenarinda 3,5 cm, sol kenarindan 4 cm, alt ve sag kenarlarindan 2 cm
bosluk bulunmalidir. Basliklar da bu c¢ergeveyi tagsmamalidir (EK 1). Ana bolim
basliklarin1 igceren sayfada distten 7 cm bosluk birakilmali ve sayfaya numara

konulmamalidir.

2.3. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numarasi, sayfanin sag iist kismina konulur. Biitiin sayfa numaralar1 ayni
karakterde (font) ve biiyiikliikte (point size) olur. Tezin bi¢imine iligskin kurallarin yer
aldig1 sayfalar, tezin 6n kismini olusturan sayfalar(Tezin basindan Giris kismina kadar),
kiiciik Romen rakamlar (i, i, iii, iv,...vb.) ile, tezin metin kism1 ve arka kisimdaki
diger sayfalar (Giris kismindan sonuna kadar) normal rakamlarla (1, 2, 3,..vb.)
numaralandirilir. Tez metni i¢inde tablolar, grafikler ve gorsel malzemelerin bulundugu

sayfalar da numaralandirilir.

Ana boliim bagliklarini igeren sayfalar numaralandirilmaya katilir; fakat sayfa tizerine

numara yazilmaz.



2.4. Yaz1 Ozellikleri (Yazi1 Tipi ve Harf Biiyiikliigii)

Yazi tipi tercihen Times New Roman ve yazi biiylikliigli de 12 punto olmalidir. Diger
standart yazi tiplerinden birinin kullanilmas: halinde Onerilen harf biyiikligi
secilmelidir (Verdana 10 punto; Arial 10 punto; Bookman 11 punto ve Palatino 12

punto). Secilen yazi tipi ve biiyiikliigii tezin tamaminda kullanilmalidir.

Ana basliklar 2 punto biiyiikk olmalidir. Ana bagliklar ve alt basliklar koyu (bold)
yazilir. Metin 1,5 satir aralikla, sekil alt1 ve tablolarin agiklamalar1 1 satir aralikla
yazilmalidir. Basliktan 6nceki paragraf ile baslik arasinda 1,5 satir bosluk; basliktan
sonra gelen ilk paragraf ile baslik arasinda 1 satir bosluk verilir. Her noktalama

isaretinden sonra bir karakter bosluk bulunmalidir.

Imla kurallarinda ve noktalama isaretlerinde Tiirk Dil Kurumu’nun (TDK) yiiriirliikteki

en son Yazim Kilavuzu esas alinir.

2.5. Hecelere Ayirma

Satir sonuna gelen kelimenin hecelere ayrilip ayrilmamasi tercihe gore degisir. Satir
sonunda kelimenin hecelere ayrilmasi tercih edilmis ise kelime, imla kurallarina uygun
bir sekilde hecelere ayrilmalidir. Bagliklarin sayfanin sonuna gelmemesine dikkat

edilmeli; basliga ait metin kismi1 diger sayfanin baginda olmamalidir.

2.6. Paragraf

Yazili bir metinde paragraf girinti verilerek veya satir bagindan baglatilabilir. Paragrafa
nasil baslanacagina se¢ilen atif sistemi dikkate alinarak karar verilir. Paragraf bas1 ister
girinti verilerek isterse girinti verilmeksizin yapilmis olsun metin 1,5 satir aralifi ile
yazilir. Girinti veriliyorsa paragraflar arasinda bosluk birakilmadan metin 1,5 satir
araliginda devam eder; girinti verilmiyorsa paragraflar arasinda 1 satir bosluk birakilir.
Paragrafa girinti veriliyorsa, paragraf baslarinda ilk ctimle 1,5 cm icerden baslamalidir

sistemine gore yerlestirilmelidir.



Akademik bir ¢aligmada paragrafin bigimi kadar yapis1 da 6nemlidir. Paragraf, bir tek
temayi ifade eden ciimleler toplulugudur. Paragraf, belirli bir fikir odaginda birbirine
bagli birden fazla climle ile kurulur. Genis bir temanin ele alindig1 durumlarda ise, tema
birden fazla paragrafta devam eder; tema tamamlanincaya kadar ilgili paragraflar
arasinda baglantiin kurulmasi, fikir akisinin saglanmasi gerekir. Ister tek bir tema
islensin isterse genis bir temanin parcasi olsun, tek climlelik paragraf olmaz. Paragraf
uzunluklarinin dengeli bir bigimde olmasina dikkat edilmeli, birbiri ardinca kisa veya

uzun paragraflar yapmaktan sakinilmalidir.

2.7. Atif /Gonderme/Referans Sistemi

Akademik calismalarda yapilan alintilar i¢in kaynak gostermede gesitli atif sistemleri
kullanilmaktadir. Sosyal Bilimler Enstitiisii, Giizel Sanatlar Enstitiisii ve Atatiirk Ilkeleri
ve Inkilaplar1 Enstitiisii, atif sistemi konusunda tek bir sisteme icbar etmek yerine,
yaygin kullanilan iki sistemden herhangi birinin tercih edilebilecegini kabul etmis ve bu
tercihi danisman ve tez sahibine birakmistir. Bunlardan birisi klasik metin alt1
atif/dipnot gosterme sistemi, digeri de metin ici/paragraf ici atif sistemidir. Bunlara
iliskin 6rnekler ekte yer almaktadir. Ekte verilen 6rneklerde de goriilecegi gibi, paragraf
ici atif sisteminde APA (American Phschological Association) sistemi ongorilmiistiir.
Ancak, paragraf i¢i atif yaparken, sadece “yazar, tarih ve sayfa numarasi” degil,

“yazar, sayfa” veya “yazar, tarih” seklinde bir sistem de izlenebilecektir.

Tez yaziminda bu yontemlerden biri tercih edilebilir; ancak tercih edilen atif sistemi tez
boyunca kullanilmalidir. Secilen sistemin nasil kullanilacagi konusunda yonergede
verilen Ornekler yaninda ilgili yazili ve elektronik kaynaklara bagvurmak ve bu
kaynaklardan yararlanmak tez sahibinin sorumlulugundadir ve danismanin gézetiminde

gergeklestirilir.

Enstitiilerin belirlemis oldugu kaynak gdsterimine iliskin kurallar ekte 6rneklendirilerek

gosterilmistir.

Sosyal Bilimler, Giizel Sanatlar ve Atatiirk Ilkeleri ve inkilap Tarihi, Egitim Bilimleri

Enstitlilerinde hazirlanacak tezler i¢in kaynak verilisine 6rnekler (EK 2).



Fen Bilimleri Enstitlisii’nde hazirlanacak tezler i¢in kaynak verilisine 6rnekler (EK 3).

Saglik Bilimleri Enstitlisii’'nde hazirlanacak tezler i¢in kaynak verilisine Ornekler
(EK 4).
Televizyon programi, film ve c¢oklu ortam yazilimi ile ilgili alintilar i¢in Ornekler

(EK 5).

2.8. Aktarimlar (iktibas ve Intihal)

Bilimsel arastirma bilgi birikiminden yararlanilarak yapilir. Baska yazarlarin literatiire
kattig1 bilgiler, veriler, fikirler ve yorumlar tezde kullaniliyor ise, bilim ahlakinin geregi
olarak, faydalanilan kaynaklarin gosterilmesi gerekir. Bu etik ilke, sadece aynen yapilan
alintilar i¢in degil; aym1 zamanda arastirmacinin kendi lislup ve ifadesi ile aktardig
bilgiler i¢in de gegerlidir. Kaynak gostermeden yapilan dolayli veya dolaysiz alintilara
intihal ad1 verilir. Kaynak gdstermeden aktarilan bilgiler, alinti olmaktan ¢ikar, calinti
olur, asirma olur. Bu durumda bilimsel etige aykir1 davranilmig olur. Zira bilginin
kaynagiin gosterilmesi, bu bilginin asil sahibinin literatiire katkisinin gosterilmesi
demektir. Bu, ayn1 zamanda arastiricinin kendi katkisinin ne oldugunun gosterilmesi

anlamina gelir.

Bilimsel kurallara uygun olarak génderme yapmadan baskalarinin aragtirma sonuglarini,
fikirlerini, yontemlerini, verilerini, uygulamalarini, yazilarini, yapitlarini ve gorsel
malzemelerini kismen veya tamamen kendisininmis gibi sunmak, intihal yani asirip
kendine mal etme olarak adlandirilan en Onemli etik ihlallerinden biridir. Ayrica
kaynaga iliskin bilgi vermeden aktarilan yabanci dilden terciimeler de bu kapsamda yer

alir.

Aktarimlar yapilirken segilen alint1 sistemi dikkatle uygulanmali; etik dis1 davraniglar
yani etik ihlalleri hakkinda da bilgi sahibi olunmahdir. (Bkz. Yénerge: 5.ETIK
[HLALLERI)



2.9. Dipnotlar

Kaynak gosterme/referans dipnotu ve agiklama dipnotu olmak {iizere iki tiirlii dipnot
vardir. Kaynak dipnotu, bir alinti yapilmigsa alintinin nereden yapildigin1 géstermek
lizere, segilen sisteme gore, sayfa altinda veya metin iginde verilir. A¢iklama dipnotlari
ise, konuya agiklik getirecek olan ancak, metin i¢inde verildigi takdirde fikirlerin
akiciligint bozan tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler olup, sayfa altinda veya
sonunda belirtilir.

Dipnotlar gereksiz derecede uzun olmamali, bir sayfada gerekenden fazla dipnot
bulunmamali ve metinden yatay ¢izgi c¢izilerek ayrilmalidir. Dipnotta kullanilan yazi
tipi metinde kullanilan yazi tipiyle aymi olmalidir. Yazi biiyiikliigii ise, metinde

kullanilan yazi biiyiikliigiinden 2 punto daha diisiik olmalidir.

2.10. Gorsel Nesnelerin Yerlestirilmesi

Boyu tam sayfa ve daha kisa olan gorsel nesneler (tablo, sekil, fotograf), metin icerisine
sayfa ortalanarak yerlestirilir. Bu durumda metin ile gorsel nesneler arasinda
(aciklamalar dahil) alt ve tistten 2 satir bosluk birakilir. Gorsel nesnelerin agiklamalari
(sekil ve tablo basliklar1) bu nesnelerin genisliklerini agsmayacak ve satir1 ortalayacak
sekilde yerlestirilir (EK 6). Gorsel nesneler ayrica metin blogunu da asmamalidir. Tam
sayfadan daha biiyiik olan gorsel nesneler ise birbirini izleyen ayr1 sayfalara yerlestirilir.
Ancak bu sayfalar o nesneden bahsedilen metin yazisin1 hemen izleyen arkasindaki
sayfalarda yer almalidir. Gorsel nesnelerden tablolar ve sekiller (fotograflar sekil olarak
diisliniiliir), tezin tamaminda olabilecegi gibi, her boliim kendi i¢inde de miiteselsil
olarak numaralandirilabilir. Tablo basligi, tablo sinirlarin1 asmayacak sekilde tablonun
istiine ortalanarak (EK 7), sekle iliskin yazilar ise sekil altina yerlestirilir (EK 8).
Sekillerin ve Tablolarin agiklamalari 1 tam aralikla yazilir. Fotograflar tezin biitiin
niishalarinda orijinale yakin kalitede, renkli fotograflarin kopyasi da renkli olmali ve

sayfaya yapistirilarak degil, taranarak veya fotokopi ile ¢ogaltilarak sayfaya yerlestirilir.

Sosyal bilimler alaninda dogrudan aktarmalar, alintinin uzunluguna gore tirnak isareti
icinde ya da sikistirilmis paragraf seklinde verilir. Ug satir veya daha kisa olan alintilar,

tirnak isareti icinde ve normal satir araliklari ile metin igine, ii¢ satirdan daha uzun olan



alintilar sikistirllmig paragraf seklinde -gorsel nesneler gibi- yerlestirilir ve yazi

karakteri kullanilan yaz1 karakterinden 2 punto daha kiiciik olur (EK 9).

2.11. Aktarilan Sozler (Quotations)

Tezin ana gévdesini olusturan metin kismi yazilirken bazen her boliim basligindan veya
bazi boliim basliklarindan sonra, basligin kapsamini veya ileri siirdiigii tezi, kisa ve 6z
bicimde anlatan sozler aktarilir. Bu durumda aktarilan s6ziin bir punto kiigiik ve italik

yazilmasi, sdziin sahibinin adinin ve gerekiyorsa kaynagin belirtilmesi gerekir (EK 10).

2.12. Tez Uzunlugu

Yiiksek lisans tezleri, ana metin olarak (ekler ve kaynaklar hari¢) en az 30 sayfa,
doktora/sanatta yeterlik tezleri ise (ekler ve kaynaklar hari¢) en az 60 sayfa olmalidir.
Belirtilen minimum sayfa sayis1 daha ¢ok Fen Bilimleri ve Saglik Bilimleri Enstitiileri

icin gecerlidir.

2.13. Kalin Tezlerin Sunumu

Tamamlanmis bir tezin kalinlig1 5 santimetreyi (yaklasik 500 sayfayi) geciyor ise tez
kalinligina gore iki veya daha fazla cilt halinde teslim edilir. Her bir cildin kapak
sayfasinda, Romen rakamlar kullanilarak Cilt I, Cilt II vb. bigimde kaginci cilt oldugu
belirtilir.

Cilt I’de yer alan 6n boliim, diger ciltte veya ciltlerde de aynen tekrar edilir ve sayfa
numarast bir dnceki ciltte kaldig1 sayfa numarasindan devam eder. Her bir ciltte, tezin

tamamim kapsayan “Igindekiler” sayfas: yer alir.

Tezin metin kismi ve/veya arka (son) bdliimdeki sayfa numaralar, diger ciltlerde,
birinci ciltte kaldigi yerden kesintisiz olarak devam eder. Ornegin; birinci cilt 512.

sayfada sona ermis ise, ikinci cildin metin boliimiiniin ilk sayfasi 513 ile baslar.



3. TEZ ONERISI

Iyi hazirlanmis bir tez dnerisi, esnek bir ¢erceve ¢izdigi i¢in tez calismasini kolaylastirir
ve verimli hale getirir. Tez Onerisinde, verilen emek oraminda ‘NE’yin, ‘NICIN’ ve
‘NASIL’ yapilacagi netlesir; tez ile ilgili zihin karmasasi ve bulanikliginin iistesinden

gelinmis olunur.

Tez Onerisi ile tez projesi benzer olmakla beraber ayni degildir. Tez projesi tez
calismalarinin yiritiilebilmesi i¢in gereken techizat, sarf malzemeleri ve hizmet
alimlarina maddi destek almak iizere biitcesi hazirlanarak ERU Bilimsel Arastirma
Projeleri Birimi’ne (BAB) sunulan tez Onerisidir. Giiglii bir tez Onerisi tez projesi

yapmay1 kolaylastirir.

Asagida bir tez Onerisinde bulunmasi gereken boliimler agiklanmistir. Tez Onerisi
hazirlanirken yonergenin birinci boliimiinde agiklanan bi¢gim ve goOriinlim sartlar
dikkate alinmalidir. Tez Onerisi seffaf bir dosya icinde tek niisha halinde teslim

edilmelidir.

3.1. Kapak Sayfasi

Tez Onerisinin kapak sayfasi tezin kapak sayfasi ile aymi bicimde ve ‘EK 11’°deki

formata uygun olarak hazirlanir.

Kapak sayfasinda yer alan tez baghigini olustururken bazi ilkelere dikkat etmek gerekir.
Tez bagh@ tezin konusunu, yani arastirma problemini (sorusunu/meselesini) acikca
belirten bir ifadedir. Cok uzun, anlasilmasi gii¢ ve ¢ok genel adlardan kag¢inilmalidir.
Baglik konuyu ifade edemeyecek kadar kapali ve kisa olmamalidir. Bagliktaki biitiin
kelimeler ¢ok dikkatle se¢ilmeli ve birbiri ile iligkileri dikkatle kurulmalidir.

Tezin arastirma problemi yani odak noktasi/ana temasi ne kadar iyi belirlenmisse,

baslik, tezin konusunu dogrudan yansitacak ve etkili olacaktir.



3.2.Tezin Konusu

Her tiirlii akademik ¢alismada ‘NE’yin ‘NICIN’ ve ‘NASIL’ (3 N kural1) yapilacagim
bilmek ve netlestirmek calismanin mahiyetini ve istikametini belirlemek bakimindan
onemlidir. Arastirmaci bu sayede, neyin pesinde oldugunun ve buna nasil ulasacaginin
bilincinde olarak ise baglamis olur. Bu {i¢ soru (Ne?, Ni¢in? ve Nasil?) konusunda
durulmadan, belli bir netlige ulagsmadan yola ¢ikan kimseler karsilastiklar1 veri
malzemelerinden hangilerini, nerede kullanacaklarini bilemezler ve ortaya basarili bir
iiriin koyamazlar. Bu bakimdan Ne?, Ni¢in? ve Nasil? Sorularina iligkin cevaplarin tez

caligmasinin omurgasini olusturdugu sdylenebilir. Bu ii¢ soru ve verilen cevaplar tezin

GIRIS béliimiinde yer alir.

NE? Sorusuna verilecek cevap, tezin konusunun ne oldugunun belirlenmesine yonelik
bir sorudur. Tez konusunun netlestirilmesi ve agik bir bicimde ifade edilmesi gerekir.
Konunun netlestirilmesi ise, arastirma meselesinin/sorusunun/probleminin agik bir
sekilde ifade edilmesi ile saglanir. Tezin konusunu yazarken laf kalabaligindan
kacinmali, arastirmaci bu konu ile olan derdini, meselesini yani ulagsmak istedigi
bilginin ne ile ilgili oldugunu agik ve segik belirtmelidir. Arastirma, betimleyici
(descriptive) ise arastirma problemi/sorusu/meselesi soru ciimlesi halinde; aragtirma
aciklayict (explanatory) ise iddia ciimlesi halinde formiile edilmelidir. Birbirleri ile

baglantili olmak kaydiyla birden fazla arastirma sorusu/meselesi ileri siiriilebilir.

Iyi belirlenmis bir arastirma problemi/sorusu ile bilimin secici olma 6zelligi yerine
getirilmis olur; boylece tezin konusu sinirlandirilir ve bu netlik tezin basligina yansir.
Bir aragtirma sorusunun iyi belirlenebilmesi ise, konu ile ilgili kavramlarin agik bir
sekilde tanimlanmis olmasina ve aragtirmacinin soyut olan kavramlarin gerceklikteki

somut karsiliklarini1 gérecek bigimde 6ziimsemis olmasina baghdir.

Tez Onerisinde bu baslik altinda Once arastirma problemi acgik bir sekilde ifade

edildikten sonra aragtirma probleminin yer aldig1 konu hakkinda bilgi verilmelidir.
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3.3.Tezin Amaci ve Onemi

NICIN? Sorusu tezin amacini belirlemeye ve netlestirmeye yoneliktir. Akademik bir
calismada ‘NE’yin yapilacaginin, yani konunun belirlenmesi yetmez; ‘NICIN’ bu
konunun yapilmaya, emek verilmeye deger bulundugunun da agiklanmasi gerekir. Tez
onerisinde arastirmanin amaci/amaglart yani bu arastrmanm ‘NICIN’ yapilmasi
gerektigine iligkin bilgiler burada verilir. Tezin konusu ile amaciin farkli oldugu

unutulmamali ve konu amag yerine yazilmamalidir.

Tezin amaci1 gerekcelendirilmeye baslandiginda tez konusunun oneminden ve/veya
faydasindan s6z ediliyor demektir. Bu konuda yapilan ¢alisma ile elde edilen verilerin
hangi problemlerin ¢dziimiinde kullanilacagi veya neden baska bir konunun degil de bu

konunun ele alindig1 gerekgeleri ile agiklanir.

Goriildigi tlizere tezin amaci1 ve Oonemi/faydasi arasinda adeta seffaf bir ¢izgi vardir.
Amag belirtildikten sonra yapilan agiklamalar bir anlamda gerekgeler demektir ki, bu da
tez konusunun Onemi/faydasinin belirtilmesi anlamima gelir. Tez Onerisinin analitik
olmas1 gerektiginden amag ve dnemin ayristirilmasi beklenir. Istenirse bu ayristirma
bagimsiz basliklar altinda yapilabilir.

Nigin? Sorusuna cevap aranirken, ilgilenilen konuda o ana kadar yapilan ¢aligmalarin
neler oldugundan haberdar olmak ve bu ¢aligmalarin konuyu hangi noktaya getirdigini
gostermek gerekir. Kisacasi, karanliga tas atmamak icin, NICIN? sorusuna verilecek

cevabi literatiir degerlendirmesi esliginde hazirlamak gerekir.

3.4. Literatiir Degerlendirmesi

Tez Onerisinde ve tezde yer alan ‘Literatlir Degerlendirmesi’ kaynak listesi degil; adi
tizerinde bir degerlendirme ¢alismasidir. Tezin konusu ile birinci dereceden ilgili ¢esitli

eserler incelenerek yapilan degerlendirmeler bu baslik altinda yer alir.

Bilindigi iizere bilimsel bilgi birikim siireci i¢inde biiyiir. Bu yiizden her bilimsel

calismada arastirmact hem mevcut bilgi birikiminden faydalanmak zorundadir hem de
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caligmast ile birikime katkida bulunmasi gerekir. Bu, ayn1 zamanda tezin 6zgiinliigiiniin

gosterilmesi anlamina gelir.

Literatiir degerlendirmesinde su yol izlenir: Kaynagin bibliyografik kiinyesi tam olarak
verildikten sonra eserde hangi konularin nasil ele alindig1 ve literatiire katkisinin ne
oldugu belirtilir. Hazirlanacak tezin, bunun disinda ne katki saglayacagi tez dnerisinin
ana temast/arastirma sorusu ile iliskilendirilerek agiklanir. Her bir eser i¢in yapilan

degerlendirmelerle tezin literatiir icindeki yeri belirlenmis olur.

3.5. Yararlanilabilecek Diger Kaynaklar (Literatiir Taramasi)

Tez konusu ile birinci dereceden ilgili olmadig i¢in literatiir degerlendirilmesinde yer
almayan; ancak tez c¢aligmasinda faydalanilacak olan kaynaklar liste halinde verilir.
Liste tez boyunca izlenecek atif sistemine uygun bigimde hazirlanir. ‘Kaynakg¢a’ baglig

altinda, tez Onerisinin sonunda verilir.

3.6.Yontem

NASIL? Sorusu ise yonteme iliskin bir sorudur. Anabilim dalina ve arastirma
tasarimima gore kullanilan yontem degisir. Tezin hazirlanmasinda izlenecek yontem
hakkinda aciklayici ve tatmin edici agiklamalarin yapilmasit gerekir. Literatiir
incelemesi, arsiv arastirmasi, saha arastirmasi (nicel yontem, nitel yontem veya
biitiinclil yontem), deneysel ¢alisma gibi yontemlerden hangisinin veya hangilerinin
kullanilacagr belirtilmeli, tezin konusuna gore arastirmanin nasil yapilacagi,
arastirmanin izledigi sathalar, hangi ara¢ ve materyallerin kullanilacagi, yeri ve zamani
da agiklanmalidir. Ayrica 6zellikle saha arastirmalarinda segilen veri toplama teknikleri
ve arastirmanin kapsadigi alan (nicel yontemde evren-orneklem, nitel yontemde
incelenen tipik durum) hakkinda bilgi verilmeli, aragtirmanin sathalar1 ve siiresi de
belirtilmelidir. Arastirma stiresi ile ilgili ayrintili bilgiler 3.8. Calisma Takvimi’ baglhgi

altinda verilmistir.
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3.7. Gegici Plan (Taslak Plan)

Gegici plan bir arastirma tasariminin vazgecilmez bilesenlerinden biridir. Arastirmay1
diizenli bir sekilde yiiriitebilmek, c¢alisma takvimini olusturabilmek ve literatiir
taramalarina yon vermek bakimindan gecici plan yapilmasi gereklidir. Gegici plan, bir
bakima tezdeki ‘I¢indekiler’in taslagidir. Calisma ilerledikce gecici plan iizerinde bazi

degisiklikler yapilabilir.

3.8.Calisma Takvimi

Calisma takvimi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeliginde belirtilen normal siire
esas alinarak hazirlanir. Calisma takviminde yoOntem baslhigi altinda belirtilen
asamalarin, yani arastirma boyunca yapilacak olan faaliyetlerin siiresi belirtilir.
Ozellikle deneysel yontem ve saha arastirmasi yontemlerinde arastirma safhalarmin,
yani arastirma boyunca yapilacak olan faaliyetlerin adim adim belirtilmesi calisma

takviminin daha kolay yapilmasini saglar.

Asagida sosyal bilimlerde nicel yonteme (survey) gore diizenlenmis ¢alisma takvimi yer
almaktadir (anketi olusturma asamasindan oOnce ‘derinlemesine goriisme’ asamasi

aragtirma tasarimina gore yapilan bir tercih meselesidir).
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ORNEK CALISMA TAKVIiMIi

FAALIYETLER

Literatiir
taramaya devam

Kaynaklan
okuma ve not |X|X|X|X|X|X|[X|X|X| X | X | X |X|X]|X
alma

Tez Kkonusunun
netlestirilmesi ve X| X
gecici plan

Evren belirleme
ve orneklem X
secimi

Derinlemesine
goriismeler

Derinlemesine
goriismelerin X[ X
analizi

Anket hazirlama x| x

On uygulama
(anket )

Anketin son
sekli

Arastirma
verilerinin
toplanmasy/
anket uygulama

Veri girisi ve
analizi

Tez yazim X | X|X|X|X|X]|X

Tezin SBE’ne
teslimi

4. TEZIN KISIMLARI (TEZIN YAPISI)

Tez; aciklayict bilgiler veren 6n kisim, tezin ana gévdesini olusturan metin kismi ve
destekleyici bilgilerin yer aldigi son kisim olmak {izere ii¢ kisimdan olusur. Tezin metin
kisminda tezin boliimleri ve boliimleri olusturan ana boliimler alt basliklar ve ara

basliklar seklinde gosterilerek yer alir.
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4.1.0n Kisim

Tezin metin boliimiinden Once, tez ile ilgili aciklayict bilgileri igeren 6n kisimda yer

alan sayfalar agsagida agiklanmistir.

4.1.1.D1s Kapak

Tezlerin kapaginda sirasiyla enstitii adi, tez adi, tezi hazirlayan, tez danigmani, tezin
yapildig1 anabilim/anasanat dali, programi (yiiksek lisans, doktora), tarihi ve ili yer alir.
D1s kapak diizenlenirken ‘Tezin Adr’ ile ‘Anabilim/Anasanat Dali ve Programi’
ifadeleri ayrica yazilmaz. Tezin adinin tamami biiyiik harflerle yazilir. Kapak ile ilgili

bilgiler EK 12°deki gibi diizenlenir.

4.1.2.Bos Sayfa

Tez ciltlenirken dis kapaktan sonra, i¢ kapaktan dnce yer alan numarasiz sayfadir.

4.1.3.1¢c Kapak Sayfasi

Bu sayfa dis kapak kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan hemen sonra konulur.
Eger tez bir kurulus tarafindan desteklenmis ise kurulus ile ilgili agiklama, tarih ve il
adindan once yer alir. Kurulus ile ilgili aciklama 12, Anabilim/Anasanat Dali ve
Programi 14, diger kisimlar 16 punto ile yazilir (EK 13.A ve EK 13.B). Belirtilen yazi
bliytikliikleri, yazi tipi olarak Times New Roman se¢ildigi varsayilarak verilmistir.

Farkl1 bir yazi tipi secilmis ise, oranlama yapilarak uygun biiyiikliikler secilmelidir.

4.1.4. Bilimsel Etige Uygunluk Sayfasi

Calismanin bilimsel etik kurallarina uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni

iceren sayfadir (EK 14).
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4.1.5.Yonergeye Uygunluk Sayfasi

Calismanin Erciyes Universitesi Lisansiistii Tez Onerisi ve Tez Yazma YOnergesine

uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni iceren sayfadir (EK 15).

4.1.6. Kabul ve Onay Sayfasi

Tez savunma smavi jiirisinin tezin kabullinii ve ilgili enstitli miidiiriiniin onayini

gosteren sayfadir (EK 16.A ve EK 16.B).

4.1.7.0nsoz ve/veya Tesekkiir

Onsoézde, tez calismasinin amaci ve bdliimleri hakkinda kisa bilgi verilerek ¢alismaya

katkis1 olan kisi ve kuruluslara tesekkiir edilir. Onsdz iki sayfayr gegmemelidir.

Saglik ve Fen Bilimlerinde ise, ‘Onsdz’ yerine, ¢alismanin yiiriitiilmesi ve tezin
diizenlenmesi sirasinda yardimi goriilen, katkisi bulunan kisiler ve kuruluslara tesekkiir

amaci ile diizenlenen tesekkiir sayfasi yer alir (EK 17).

4.1.8.Kisa Ozet

Kisa 6zet (abstract), tez hakkinda ‘Ne, Nicin, Nasil’ sorularina cevap veren ve ulasilan
sonucu gosteren kisa bir tanitimdir. Burada, ilgisiz ayrintilar1 vermekten kaginilmali;
sadece tez konusunun 0ziinii olusturan arastirma problemi (Ne), bu problemin hangi
amagla se¢ildigi (Nigin) ve izlenilen yontem ya da yontemler (Nasil), bulgular ve
sonuglara yer verilmelidir.

Kisa 6zet, tez hakkinda okuyucunun yapacag ilk degerlendirme ig¢in bir sunum olmasi
kadar, indeks taramalar1 icin de ana malzemedir. Bu bakimdan ‘kisa 6zet’ titizlikle
hazirlanir.

Yiiksek lisans ve doktora tezlerinde kisa dzet, A4 boyutunda 16.0 x 24.0 cm? lik alanin
disina tagsmayacak sekilde bir sayfay1r asmayacak bigimde, 250-300 kelimeyi gecmeyen

uzunlukta, metin i¢indeki harf tipi ve biiyiikliigi ile yazilir.
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Kisa ozetin bir kaynaga veya indekse alinacagi diisiiniilerek; kisa 6zet sayfasinda tez
basligl, tezi hazirlayanin adi ve soyadi, iiniversite ve enstitii adlari, tezin sunuldugu
anabilim/anasanat dali, programin tiirii (yiiksek lisans veya doktora), yili, danigmanin
unvani, ad1 ve soyadi belirtilmelidir. Kisa 6zetin altina koyu renkle yazilan ‘Anahtar
Kelimeler’ ibaresinin devaminda tezde islenilen ana temalar1 belirten, tez konusunda

Oonem arz eden 3-5 anahtar kelime yazilir.

Tezlerin basliklar1 ve kisa 6zet (abstract) sayfalart YOK Dokiimantasyon Merkezi
tarafindan Tez Veri Tabaninin taranabilir alanlarina yiliklendiginden bu gibi metin
alanlarinda italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller,
semboller, alt veya iist simge (subscript, superscript), Yunan harfleri veya diger standart

olmayan simge veya karakterler kullanilmamalidir (EK 18.A).

4.1.9. Yabanac Dilde Kisa Ozet

Tiirkce kisa ozetin Ingilizce (Abstract), Almanca (Zusammenfassung), Fransizca
(Resume) gibi yasayan bat1 dillerinden birisine ¢evirisini kapsayan metindir. Burada,
Tirkce kisa 6zette belirtilen dlgiilere uyulmalidir. Tezin yabanci dildeki adi, yabanci dil

kisa 6zet basligi olarak verilir (EK 18.B).

4.1.10. icindekiler

Tez metninin boliim ve alt bdliimleri, metin igerisindeki diizenlendikleri sirada alt alta
yazilarak ve karsilarina bulunduklar1 sayfa numaralar1 konularak hazirlanir. Bu sayfanin

diizenlenmesinde rakamlar veya harflerle numaralandirma sistemi kullanilir (EK 20).

4.1.11. Kisaltmalar ve Simgeler Listesi

Tezde gegen kisaltma ve simgelerin agiklamasini igerir.

4.1.12.Tablolar Listesi

Tezde yer alan tablolarin numara, iist yazi ve sayfa numaralarini belirten bir listedir.
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4.1.13. Sekiller Listesi

Tezde yer alan sekillerin numara, alt yazi ve sayfa numaralarini belirten bir listedir.

4.2. Metin Kism (Tezin Govdesi)

Tezin metin kism1 tezin gdvdesini olusturur ve girig, ana bdliimler ve sonug olmak iizere
tic boliime ayrilir. Bu boliimler alt boliimlere ayrilabilir; bu ayirim Enstitiilere ve

Anabilim dallarina gore ¢esitlenmektedir.

Tezin gdvdesini olusturan metin kisminda, segilen atif sistemine gore yapilan dogrudan
ve dolayli alintilar, formiiller, gorsel nesneler ve isteniyorsa aktarilan s6zler (quotations)
yer alir. Bunlarm metin iginde nasil gdsterilecegine iliskin teknik bilgiler BICIM ve

GORUNUM’ bashg altinda agiklanmustir.

4.3. Sosyal Bilimler, Atatiirk Ilkeleri ve Inkildp Tarihi ve Giizel Sanatlar

Enstitiilerinde Hazirlanan Tezlerin Metin Kismi1 Formati
4.3.1.Giris

Giris kisminda tezin konusu, amaci, 6nemi ve yontemi agik bir sekilde belirtilir. Tezin
arastirma problemi, calismanin betimleyici veya agiklayict arastirma olmasina gore,
soru climlesi veya hipotezi (temel iddiasi, varsayimi) net bir sekilde ifade edildikten
sonra arastirma probleminin i¢inde yer aldig1 konu hakkinda agiklayici bilgi verilir, bu
aragtirma probleminin ni¢in se¢ildigi ve ne gibi yararlar umuldugu, konuya iligkin daha
onceki caligmalarda konunun hangi yonleriyle ilgilenildigi (literatiir degerlendirmesi) ve

yontemi hakkinda bilgi verilir.

Ihtiyag duyulmas: halinde, giris kismindan sonra tezin ana béliimleri icinde yer
verilmesi uygun olmayan fakat konuya hazirlayici veya konunun anlasilmasini
kolaylastirict mahiyette bilgiler “teorik ¢erceve” veya “genel bilgiler” basligi altinda

verilebilir.
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4.3.2.Ana Boliimler ve Alt Bashklar

Burasi, toplanan verilerin amag ve hipotez dogrultusunda degerlendirildigi kisimdir. En
az iki boliimden olusur. Her bir ana boliimiin alt basliklarinin igerigi, boliim bashigint;
boliim basliklar1 da tezin bashigini yansitacak sekilde olmalidir. Ana boliim basligi

altinda sadece bu basliga uygun alt boliim ve bilgiler yer alir.

4.3.3.Sonug

Bu kisim, tezde elde edilen bulgularin literatiir caligmalar1 1s18inda genel olarak
yorumlanmasi, teori ve uygulamadaki dnemi ile dogruluk degerinin bir mantiksal diizen
cergevesinde tartisilmasindan olusur. Arastirma temel sorusu ve/veya alt sorulari esas
alinarak, arastirmanin basinda merak etti§imiz, bilgisini edinmek istedigimiz temel
sorularin bulabildigimiz cevaplari burada verilmelidir. Bunun yaninda elde edilen
sonuclara gore varsa konu ile ilgili 6neriler de bu kisimda verilir. Tartigsma ana boliimler
icinde yapiliyorsa, SONUC kisminda ayrica yeni bir tartigma ve ilave goriislere yer
verilmeyip, bdliimlerde tartismasi yapilarak ulasilan sonuglarin  zikredilmesiyle

yetinilebilir.

4.3.4.Egitim, Fen ve Saghk Bilimleri Enstitiilerinde Hazirlanan Tezlerin Metin

Kism Formati

4.3.4.1. Giris

Tezin konusu, amaci, Onemi, ydntemi, sayiltilar1 ve sinirlhiliklarinin agiklandigi

bolumdiir.

4.3.4.2. Genel Bilgiler

Bu béliimde tez konusu ile ilgili temel bilgiler ve daha 6nce yapilan ¢alismalar anlatilir.
Tezin bu ¢aligmalara gére durumu ortaya konur. Bu béliim tez konusunun niteligine ve

bilim alanina gore farkli basliklar veya alt basliklar halinde verilebilir.
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4.3.4.3. Gerec ve Yontem / Yontem

Bu béliimde yapilan ¢alismada kullanilan yontemler ve teknikler ile bunlarin uygulanis

bicimleri agiklanir.

4.3.4.4. Bulgular

Calisma sonucunda elde edilen verilerin takdim edildigi boliimdiir. Egitim Bilimleri

Enstitiisiinde hazirlanan tezlerde bu baslik ‘Bulgular ve Yorum’ seklinde olabilir.

4.3.4.5. Tartisma — Sonuc ve Oneriler

Bu boliim, tezde elde edilen bulgularin literatiir calismalar1 1s18inda genel olarak
yorumlanmasi, teori ve uygulamadaki 6nemi ile dogruluk degerinin bir mantiksal diizen
cergevesinde tartisilmasindan olusan boliimdiir. Ayrica elde edilen sonuglara gore varsa

konu ile ilgili 6neriler de bu boliimde verilir.

4.4. Son Kisim (Arka Kisim)

Kaynakga, ekler ve 6zgegmis tezin son kismini olusturur.

4.4.1. Kaynak¢a

Her tezde bulunmasi gereken bu alt boliimde, faydalanilan kaynaklar secilen alinti

sistemine gore gosterilir (EK 2, EK 3 ve EK 4).

4.4.2. Ekler

Tezin yapildig1 anabilim dalina/anasanat dalina ve/veya konusuna gore bazi tezlerde

bulunmayabilir.

Ozellikle 6lgekli ¢izim eklenmesi gereken yiiksek lisans ve doktora tezlerinde ¢izim

sayilarinin fazlaligina gore, ¢izimler ayri bir cilt halinde ekte sunulabilir.
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Cizimlerin boyutlarina goére A4 boyutlu kagit yerine A3 boyutlu kagit kullanilarak ¢izim
paftalar1 hazirlanabilir. Ancak her ¢izim paftasinda cizimle ilgili agiklayici kiinye, yon

isareti ve Ol¢ek verilmesi sarttir.

4.4.3. (")zgeg:mis

Ekte gosterilen 6rnege gore hazirlanir (EK 19).

5. ETiK iHLALLERI

Tez ve tez Onerisi bilimsel etik normlar dikkate alinarak hazirlanmalidir. Bunun igin
belirlenmis etik ihlallerinden kaginmalidir. Genel etik digi davranislardan olan asirma
(intihal-plagiarism), sahtecilik (uydurmacilik-fabrication) ve carpitma (saptirmacilik-
falsification) gibi etige aykir1 davraniglardan tez caligmasinda sakinilmasi gerekir.
Lisansiistli asamasinda ayrica; makul Olciileri asan alintilar yapmak, arastirmayi
destekleyenleri belirtmemek, 6grenci veya danigman ismini yazmamak, erisilen bilgileri
kaynak gostermeden dogrudan vermek (asirma/intihal), insanlar ve hayvanlar iizerinde

<

yapilan arastirmalarda “yasama saygi” ilkesine riayet etmemek kacinilmasi gereken
baslica etik ihlalleridir. Bunlarin yanisira; birka¢ kaynaktaki bilgiler alinarak montaj
yapilip tez olarak verilmesi, bagkalar tarafindan yapilmis olan tez, 6dev, seminer ve
benzeri calismalarin kendi calismasi gibi sunulmasi veya tezin para karsiliginda

yaptirilmasi diger 6nemli etik dis1 davraniglardir.

Etik ihlallerinden birinin gergeklesmis olmasi bile tezin reddedilmesini gerektirir.
Belirli bir siire ge¢mis olsa dahi etik dig1 davraniglara ulusal ve uluslararasi etik kural ve

ilkeleri ¢cevresinde yaptirnmlar uygulanir.

6. TEZIN ENSTITUYE TESLIiMi

Bilgisayar ile yazilan ve ¢iktist lazer yazicidan alinan tezin, tez savunmasi 6ncesinde ve
tez kabul edildigi takdirde savunma sonrasinda enstitiiye tesliminde dikkate alinacak

hususlar asagida belirtilmistir.
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6.1. Tez Savunmasi Oncesinde Tez Teslimi

Ogrenci, yiiksek lisansta 6, doktorada 8 tez niishasim1 gegici olarak ciltleterek veya
uygun kapakli veya saydam plastik dosya ya da uygun klasor iginde,
Anabilim/Anasanat Dal1 Baskanligina teslim eder. Anabilim/Anasanat Dal1 Bagkanligi,

tez savunma jiiri ve sinav tarihi onerisi ile birlikte tezleri Enstitii Miidiirliigline sunar.

6.2. Kabul Edilen Tezlerin Teslimi

Tezin jiiri tarafindan degerlendirilmesi ve kabul edilmesinden sonra yapilacak islemler
Erciyes Universitesi Lisansiisti Egitim - Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine gore
yiiriitiiliir. Kabul edilen tezden ciltlenmis olarak yiliksek lisans tezinden en az 6 adet,
doktora tezinden en az 8 adet ilgili enstitiiye teslim edilir. Tezin kabuliinden sonra
Enstitiiye sunulacak niishalar, Giizel Sanatlar, Fen ve Saglik Bilimleri Enstitiileri harig,

A4 kagida kitap formatinda yazilir.

Yiiksek lisans ve doktora tezleri beyaz krome karton ile ciltlenmeli, tezlerin kapak
yazilar siyah renkte yazilmalidir. Tezin kiinyesi ( tez basligi, yazari, tez tiirii, y1l1) cildin
sirt kismina, sirt yazisimin yonii tezin 6n kapagi liste gelecek sekilde konuldugunda

sirttan okunacak sekilde yazilmalidir.

Mezuniyet i¢in ciltlenmis tezlerin Enstitiiye teslimi sirasinda YOK ve ULAKBIM de
arsivlenmek lizere tezin tamami ile beraber Tiirk¢e ve yabanci dilde kisa 6zetleri, ayrica,
formata uygun olarak (http://yok.gov.tr den tezler bashiginda gerekli ayrmntilar

mevcuttur) hazirlanip CD’ye aktarilmis bi¢imde Enstitiiye teslim edilmelidir.

Yiiksek Ogretim Kurulu Dokiimantasyon Merkezi icin ayrica Tez Veri Formu

hazirlanmalidir. Tez veri giris formu hakkinda bilgi (http://yok.gov.tr/tezler) adresinde

mevcut olup bilgisayar ortaminda doldurulup tez ve telif hakkinin 6grenciye ait
oldugunu bildiren formlarla birlikte (2 ser niisha halinde) Enstitiiye teslim edilmelidir.

Bununla ilgili ayrintili bilgi Enstitii 68renci islerinden 6grenilebilir.



7. YONERGENIN EKLERI

Yonergenin ekleri ek sirasina gore asagida gosterilmistir:
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1. TEZ ONERISi HAZIRLAMA
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1.1. Tez Onerisi Hazirlama Siiresi

L~

1.1.1. Yiiksek Lisans Tez Onerisi: Ders dénemini basari ile tamamlayan
ylksek lisans ogrencileri, ders doneminin bitiminden itibaren en gec

izleyen vyariyihn _basina kadar danismanlarinin gbzetiminde yapacagi

arastirmanin konusunu, amacini, ydéntemini ve ¢alisma planini kapsayan,
tez onerilerini hazirlarlar ve ilgili anabilim dali baskanligina sunarlar. Tez
Onerisi, anabilim dal akademik kurulunda gorisuldikten sonra en geg l¢
glin icinde ilgili enstiti mudurligline gonderilir. Tez Onerisi, Enstitl

Yonetim Kurulu Karari ile kesinlesir ve tez hazirlama siiresi yonetim

A

4.0

A\ 4

kurulu karari tarihinden itibaren baslar. Bu siire sinirlarina uymayan

ogrencilerin kaybettikleri stireler, yasal tez hazirlama siresinden sayilir.

1.1.2. Doktora Tez Onerisi: Doktora vyeterlik sinavini basari ile
tamamlayan ve tez izleme komitesi kurulan 6grenci, yeterlik sinavinda
basarili oldugu tarihten itibaren en ge¢ alti ay icinde, yapacagi
arastirmanin konusunu, amacini, 6nemini, yéntemini ve ¢alisma planini
kapsayan tez Onerisini danismaninin gézetiminde hazirlar ve tez izleme
komitesine sunar. Savunma sinavinda basarili olan 6grencinin tez 6nerisi,
Enstiti YOonetim Kurulu Karari ile kesinlesir ve tez hazirlama siresi

yonetim kurulu karari tarihinden itibaren baslar.
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SOSYAL BIiLIMLER, GUZEL SANATLAR, ATATURK iLKELERi VE INKILAP
TARiIHI VE EGITiM BILIMLERI ENSTITULERINDE HAZIRLANACAK
TEZLERDE ATIF YAPILAN KAYNAKLARIN DiPNOTTA VE KAYNAKCADA
GOSTERIMI

Tez caligmasinda yararlanilan kaynaklarin dipnotta ve kaynakg¢ada gdsterilmesi, tiirlerine gore
asagida ongoriilen ve 6rneklenen sekillerde olur. Kaynakga, tezin Sonug boliimiinden yer alir.
Dipnotlar sayfa altinda veya metin i¢cinde olmak iizere iki farkli sekilde gosterilebilir. Hangi

atif sistemi tercih ediliyorsa tezin tamaminda sadece o atif sistemi uygulanmalidir.

1. KLASIK/SAYFA ALTI DIPNOT SISTEMINDE DIPNOT VE KAYNAKCA
GOSTERIMI

Kaynak tiirii ne olursa olsun (kitap, makale, ansiklopedi maddesi vs.) ilk basvuruda kaynakla
ilgili tiim bilgiler verilmelidir. Ayn1 kaynaga ikinci ve sonraki basvurularda yalnizca yazarin
soyadi ile kaynagin sayfa numarasi verilmelidir. Bir yazarin birden fazla ¢aligsmasi varsa veya
ayni soy ismi tasiyan baska bir yazarmn eseri de kullaniliyorsa, yazarin soyadindan sonra

caligmanin baghigini da kisaca yazmak gerekmektedir.

1.1. DIPNOT
1.1.1. Kitaplarin Dipnotta Gosterimi
Tek Yazarh Kitaplar

Unver Giinay, Din Sosyolojisi, Erciyes Universitesi Yaymi, Kayseri 1993, s.15-18. (Bu
yazara/kaynaga ilk kez atif yapiliyor).

J. Willam Stevenson, Production Operations Management, Sixth Edition, Irwin Mc Graw-

Hill, Boston 1999. p. 152-158.

Annamarie Pieper, Etige Giris (Cev. Veysel Ataman, Goniil Sezer), Ayrinti Yayinlari,
[stanbul 1999, s. 16-20.

Ayni yazarin tek eseri (kitap, makale, madde, bildiri vb.) kullaniliyor ve bu esere ikinci kez ve

sonra bagvuruluyorsa, asagidaki sekilde gosterilmelidir.
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Glinay, s.16.

Ayni yazarin birden fazla eseri kullaniliyorsa veya aym soyadli baska yazar varsa, o zaman
soyadindan sonra kitabin tanimlayici bir kelimesi veya kitabin adinin tamami yazilmalidir.

Giinay, Din Sosyolojisi, s.108.

iki Yazarh Kitaplar

Riistem Hacirlistemoglu ve Sait Sevgener, Yonetim Muhasebesi, Alfa Basim Yayim Dagitim,

Istanbul 2000, s. 46.

M. Kathryn Bartol and David Martin, Management, 2’nd Ed., Mc Graw-Hill, London 1994, p.
298.

Uc Yazarh Kitaplar

Joseph A. Lauwerys, Fatma Varis ve Kenneth Neff, Mukayeseli Egitim, Ikinci Bask1, Ankara
Universitesi Egitim Fakiiltesi Yayim, Ikinci Baski, Ankara 1979, s. 96-141.

John Neter, William Wassermann and H. Michael Kunter, Applied Linear Statistical Models,
Irwin Inc., New York 1990, p. 25.

Ucten Cok Yazarh Kitaplar

Aydin Sayili, Oktay Sinanoglu, Enver Ziya Karal vd., Bilim, Kiiltiir ve Ogretim Dili Olarak
Tiirkce, Tiirk Tarih Kurumu Basimevi, Ankara 1978. s.7-96.

Martin Greenbergen, Julius Aronofsky, James Mc Kenney et al., Networks for Research and
Education (Sharing of Computer and Information Resources Nationwide), MIT Press,

Cambridge 1974, p. 48.

1.1.2. Makalelerin Dipnotta Gosterimi

Tek Yazarhh Makaleler
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Niyazi Karasar, “Egitim Yili Uzunlugu ve Verimlilik”, Verimlilik Dergisi, Cilt 2, Say1 4,
Temmuz-Eyliil 1973, s.1077.
Jan B. Heide, “Interorganizational Governance in Marketing Channels”, Journal of

Marketing, Vol. 58, January 1994, p. 80.

Ayni yazarm tek eseri kullaniliyor ve bu esere ikinci kez ve sonra bagvuruluyorsa, asagidaki
sekilde gosterilmelidir.

Karasar, s. 108.

Ayni yazarin birden fazla eseri kullaniliyorsa veya ayni soyadli bagka yazar varsa, o zaman
soyadindan sonra eserin tanimlayici bir kelimesi veya tamami yazilmalidir.

Karasar, “Egitim Y1li.....”, s.108.

iki Yazarh Makaleler

M. Kemal Misirhoglu ve Deniz Karatekelioglu, “1929 Bunalimi ve Harcama
Politikalarimiz”, Maliye Dergisi, ... Ozel Sayis1, Ekim 1981, s. 170.

Larry W. Howward and S. Thomas Foster, ““ The Influence of Human Resource Practices on
Empowerment and Employee Perceptions of Management Commitment to Quality”, Journal

of Quality Management, Vol. 4, Issue 1, 2000, p. 15.

Uc Yazarh Makaleler

R. K. Baker, S.J. Ball ve Nuray Serter, “Birlesik Amerika’da Kitle Iletisim Araglarinin
Evrimlesmesi”, Televizyon ile Ogretim ve Egitim Fakiiltesi Dergisi, Say1 2, Ekim 1979, s.
276.

E. Anderson, L. Lodish and B. Weitz; “Resource Allocation Behavior in Conventional

Channels”, Journal of Marketing Research, Vol. 24, February 1987, p. 90.

Ucten Cok Yazarh Makaleler

Behget Cosar, Zehra Arikan, Nesrin Kogal vd., “Alkol Bagimliliginin Degisik Devrelerinde
Aile Islevleri Uzerine Karsilastirmali Bir Arastirma”, Tiirkiye Sosyal Arastirmalar Dergisi,

Cilt 1, Say1 1, Mart 1997, s.101.
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Hesan A. Quazi, Julia Jemangin, Low Wai Kit et al. “Quality Management and Guidelines for
Self Assessment: The Case of Singapore”, Total Quality Management, Vol. 9, No. 1, 1998, p.
110.

1.1.3. Ansiklopedi Maddelerinin Dipnotta Gosterimi

Omer Celal Sarag, “Milli Gelir”, Ak Iktisat Ansiklopedisi, Cilt 2, Istanbul: AK Yaynlari,
1979. s. 15.

[brahim Kafi Dénmez, “Icma”, Diyanet I[slam Ansiklopedisi, Istanbul 2000, XXI, 417 (veya
Cilt 21, s.417).

1.1.4. Bildirilerin Dipnotta Gosterimi

Cevat Gerni, “Tiirkiye’de 1980-1990 Déneminde Uygulanan Istikrar Politikalar1 Uzerine Bir
Degerlendirme”, 3. Izmir Iktisat Kongresi Tebligleri, Cilt 1, Ankara 1992, s. 75.

1.1.5. Arsiv Belgelerinin Dipnotta Gosterimi

Basbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA), Dosya: A45, Fon Kodu: 030.01.0.0 Yer No: 37.226.1.

1.1.6. Tezlerin Dipnotta Gosterimi
Erol Kaya, “Son Osmanli Meclis-i Mebusan1”, Ondokuz Mayis Universitesi SBE, Samsun

1997 (Yayimlanmamis Doktora Tezi), s. 52.

1.1.7. Resmi Yayinlarin Dipnotta Gosterimi

Diistur, Ugiincii Tertip, C. V, 11 Agustos 1339-19 Tesrinevvel 1340, Nemci Istikbal
Matbaasi, Istanbul 1931, s. 1185.

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Gizli Celse Zabitlari, C. 1II, Tiirkiye Is Bankas1 Kiiltiir
Yayinlari, Istanbul 1985, s. 254.
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1.2. KAYNAKCA/BIBLIYOGRAFYA

1.2.1. Kitaplarin Kaynakcada Gosterimi

Tek Yazarh Kitaplar

Giinay, Unver, Din Sosyolojisi, Erciyes Universitesi Yayini, Kayseri 1993.

Stevenson, J.William, Production Operations Management, Sixth Edition, Irwin Mc Graw-

Hill, Boston 1999.

Pieper, Annamarie, Etige Giris, (Cev. Veysel Ataman, Gonil Sezer), Ayrint1 Yayinlari,
Istanbul 1999.

Iki Yazarh Kitaplar

Haciriistemoglu, Riistem ve Sait Sevgener, Yonetim Muhasebesi, Alfa Basim Yayim
Dagitim, Istanbul 2000.

Bartol, Kathryn M. and David Martin, Management, 2’nd Ed., Mc Graw-Hill, London 1994.

Uc Yazarh Kitaplar

Lauwerys, Joseph A., Fatma Varis and Kenneth Neff, Mukayeseli Egitim, ikinci Baski,
Ankara Universitesi Egitim Fakiiltesi Yayini1, Ankara 1979.

Neter, John, William Wassermann and Michael H. Kunter, Applied Linear Statistical Models,
Irwin Inc., New York 1990.

Ucten Cok Yazarh Kitaplar

Biitiin yazarlar olmak sartiyla yukaridaki gibi gosterilir.

1.2.2. Makalelerin Kaynakcada Gosterimi

Tek Yazarhh Makaleler
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Karasar, Niyazi. “Uzunlugu ve Verimlilik”, Verimlilik Dergisi, Cilt 2, Say1 4, Temmuz-Eyliil
1973, s. 1073-1082.

Heide, Jan B. “Interorganizational Governance in Marketing Channels”, Journal of

Marketing, Vol. 58, January 1994, p. 71-85.

iki Yazarh Makaleler

Misirhioglu, M. Kemal ve Deniz Karatekelioglu, “1929 Bunalimi ve Harcama
Politikalarimiz”, Maliye Dergisi, Ozel Sayis1, Ekim 1981, s. 149-204.

Howward, Larry W. and S.Thomas Foster;: “ The Influence of Human Resource Practices on
Empowerment and Employee Perceptions of Management Commitment to

Quality”, Journal of Qualty Management, Vol. 4, Issue 1, 2000, p. 5-23.

Uc Yazarh Makaleler

Baker, R.K., S.J. Ball ve Nuray Serter, “Birlesik Amerika’da Kitle Iletisim Araglarmnin
Evrimlesmesi”, Televizyon ile Ogretim ve Egitim Fakiiltesi Dergisi, Say1 2, Ekim
1979, s. 272-279.

Anderson, E., L. Lodish and B. Weitz; “Resource Allocation Behavior in Conventional

Channels”, Journal of Marketing Research, Vol. 24, February 1987, p. 85-97.

Ucten Cok Yazarlh Makaleler

Biitiin yazarlar olmak sartiyla yukaridaki gosterim sekliyle gosterilir.

1.2.3. Ansiklopedilerin Kaynakcada Gosterimi

Sarag, Omer Celal, “Milli Gelir”, Ak Iktisat Ansiklopedisi, AK Yaymlar1, Cilt 2, istanbul
1979.

Dénmez, ibrahim Kafi, “icma”, Diyanet Islam Ansiklopedisi, Cilt XXI, Istanbul 2000.
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1.2.3.4. Bildirilerin Kaynak¢ada Gosterimi

Gerni, Cevat, “Tiirkiye’de 1980-1990 Déneminde Uygulanan Istikrar Politikalar1 Uzerine Bir
Degerlendirme”, 3. Izmir Iktisat Kongresi Tebligleri, Cilt 1, Ankara 1992, s. 65-
80.

1.2.3.5. Arsiv Belgelerinin Kaynakc¢ada Gosterimi
Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Baskanligi (ATASE) Arsivi, Klasor: 193-594,

Dosya: 818, Fon Kodu: 037, Belge No:02.
Bagsbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA), Dosya: A45, Fon Kodu: 030.01.0.0 Yer No: 37.226.1.

1.2.3.6. Tezlerin Kaynakcada Gosterimi

Kaya, Erol, Son Osmanli Meclis-i Mebusani, Ondokuz Mayis Universitesi Sosyal Bilimler

Enstitlisti, Samsun 1997 (Yayimlanmamis Doktora Tezi).

1.2.3.7. Resmi Yaymnlarin Kaynakcada Gosterimi

Diistur, Ugiincii Tertip, C. V, 11 Agustos 1339-19 Tesrinevvel 1340, Nemci Istikbal
Matbaas, Istanbul 1931.

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Gizli Celse Zabitlari, C. 111, Tiirkiye Is Bankas1 Kiiltiir
Yaynlari, istanbul 1985.

2. METIN iCi /PARAGRAF iCi DIPNOT SISTEMINDE DiPNOTU VE KAYNAKCA
GOSTERIMI

2.1. Kitaplar Metin I¢cinde Gosterilirken
Tek Yazarh Kitaplar

(Bursalioglu, 2003, s. 15-18) veya (Bursalioglu, 2003, 15-18)

(Richards, 1990, p. 80-85)




31

iki Yazarh Kitaplar
(Kokdemir ve Demirutku, 1994, s. 298)

(Mitchell and Larson, 1987, p. 28)

Uc¢ Yazarh Kitaplar
(Aleskerov; Ersel; Sabuncu, 1990, s. 25)

(Mosteller; Rourke; Thomas, 1979, p. 7-43)

Ucten Cok Yazarh Kitaplar

(Greenbergen; Aronofsky; Mc Kenney et al. 1974, s. 48)

(Sayilt; Sinanoglu; Karal vd. 1978, s. 7-96)

2.2. Kitaplar Kaynakcada Gosterilirken
Tek yazarh Kkitap

Bursalioglu, Ziya (2003). Egitim Yonetiminde Teori ve Uygulama (7. Basim). Ankara: Pegem
A Yaymcilik.

Richards, J. C. (1990). The Language Teaching Matrix. Cambridge: Cambridge University
Press.

iki yazarh kitap

Koékdemir, D. ve K. Demirutku. (2000). Akademik Yazim Kurallar: Kitap¢igi. Ankara:
Baskent Universitesi iktisadi ve Idari Bilimleri Fakiiltesi Yaymlari.

Mitchell, T.R. and J.R. Larson. (1987). People in Organizations (Third edition). New York:
Mc Graw-Hill.




32

Uc ve daha cok yazarh kitap

Aleskerov, F., H. Ersel ve Y. Sabuncu. (1999). Secimden Koalisyona Siyasal Karar Alma.
Istanbul: Yap1 Kredi Yayinlari.

Mosteller, F., R. E. K. Rourke and G. B. Thomas. (1967). Probability and Statistics (2nd ed.).
Massachusetts: Addison- Wesley Publishing Company.

2.3. Makaleler metin icinde gosterilirken

Kitaplarda oldugu gibi yazarlarin soyadlari, makalenin yil1 ve sayfas1 yazilir.

2.4. Makaleler kaynakc¢ada gosterilirken
Tek yazarh makale

Aktay, Y. (1999). “Aklin Sosyolojik Soykiitiigii: Soy Akildan Tarihsel ve Toplumsal Akla
Dogru”. Toplum ve Bilim, 82, 114-140.

Coren, S. (1986). “An Efferent Component in the Visual Perception of Direction and Extent”.
Psychological Review, 93 (4), 391-411.

Isin, G. (2003). “Savas — Baris ve Alfred Nobel”. Pivolka, 1 (10), 9-12.

iki yazarh makale

Kirkman, B. L. and B. Rosen. (1999). “Beyond Self-management: Antecedents and
Consequences of Team Empowerment”. Academy of Management Journal, 42,
58-74.

Ozkaptan, C. ve O. Tekinalp. (2003). “Uzay Uygulamalarinda Kiiciik Uydularin Yeri ve
Maliyet Etkenleri”. Pivolka, 1 (7), 3-13.

Uc ve daha ¢ok yazarh makale

Ergezer, H., M. Dikmen ve E. Ozdemir. (2003). “Yapay Sinir Aglar1 ve Tanima Sistemleri”.
Pivolka, 1 (4), 14-17.

Gren, S. G., M. A. Welsh and G. E. Dehler. (2003). “Advocacy, Performance, and Threshold
Influences on Decisions to Terminate New Product Development”. Academy of
Management Journal, 46 (4), 419-434.
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2.5. Ansiklopedi Maddesi ve Sozliik Metin I¢cinde Gosterilirken
Kaynak¢ada

Bergmann, P. G. (1993). “Relativity”. In The New Encyclopedia Britannica (26, 501-508).
Chicago: Encyclopedia Britannica.

Seyidoglu, H. (1999). “Kadro”. Ekonomik Terimler Ansiklopedik Sozliik (2. Baski) iginde.
(1,304). Istanbul: Giizem Can Yayinlar1.

Metin icinde
(Bergmann, 1993)

(Seyidoglu, 1999)

2.6. Bildiriler Kaynakcada, Metin Icinde Gosterilirken

Kaynakc¢ada

Lanktree, C. and J. Briere. (1991, January). “Early data on the Trauma Symptom Checklist for
Children (TSC-C)”. The meeting of the American Professional Society on the
Abuse of Children, San Diego, CA.

Sen, Faruk. (2000). “Atatiirk Donemi Tiirk-Alman Iliskileri”. (Atatiirk 4.Uluslararas:
Kongresi, 25-29 Ekim 1999, Tirkistan-Kazakistan), Bildiriler, Cilt I, Atatiirk
Arastirma Merkezi , Ankara 2000, s. 549-569.

Metin icinde
(Lanktree; Briere 1991, 15)

(Sen 1/2000, 549-550)

2.7. Kitap Béliimii Kaynakcada ve Metin Icinde Gosterilirken
Kaynak¢ada

Roll, W.P. (1976). ESP and memory. J.M.O. Wheatley ve H.L. Edge (Ed.), Philosophical
dimensions of parapsychology icinde (ss. 154-184). Springfield, IL: American
Psyhiatric Press. 3. baski.
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Metin icinde

(Roll, 1976:164)

2.8. Magazin Dergisi ya da Gazete Makalesi (yazarsiz) Kaynakcada ve Metin Icinde
Gosterilirken

Kaynakc¢ada
The Blood Business. (1992, 11 Eyliil). Time, 97, 47-48.

Amazing Amazon Region. (1989, January 12). New York Times, s.11.

Metin Icinde
(Blood Business, 1992:48)

(Amazing Amazon Region, 1989)

2.9. Arsiv Belgeleri ve Remi Yayinlar Kaynak¢ada ve Metin Icinde Gosterilirken
Kaynak¢ada

Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Baskanlhigi (ATASE) Arsivi, Klasor: 193-594,
Dosya: 818, Fon Kodu: 037, Belge No:02.
Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA), Dosya: A45, Fon Kodu: 030.01.0.0 Yer No: 37.226.1.

Tiirkive Biiyiik Millet Meclisi Gizli Celse Zabitlari, C. 111, Tiirkiye Is Bankas1 Kiiltiir
Yaynlari, istanbul 1985.

Metin Icinde

(Basbakanlik Cumhuriyet Arsivi, Dosya: A45)

2.10. Ceviri Eser (Kitap/Makale/vb) Kaynakcada ve Metin icinde Gosterilirken
Kaynakc¢ada
Komisar, L. (1998). Yeni feminizm. (Cev. Mustafa Aksan) Istanbul: Baglam Yaynlar1.

Bruce, S. (1996). Modern Diinyada Din. (Cev. Yesim Aksan) Kebikeg, 10, 252-264.
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Metin icinde
(Komisar, 1998:13)

(Bruce, 1996:253)

2.11. Tezler Kaynakcada ve Metin icinde Gosterilirken
Kaynakc¢ada

Askin, E. (2006). Kent Plani ve Mimari Yapiuanmasi Ac¢isindan Cilicia ve Lycia
Bolgelerindeki Roma Donemi Kentlerinin Karsilagtirilmas:. Mersin Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii Arkeoloji Anabilim Dali. Yayimmlanmamis Yiiksek
Lisans Tezi. Mersin.

Metin icinde

(Askin, 2006:82)

2.12. Elektronik Dergi Makalesi ve internet Kaynaklarimin Kaynakc¢ada ve Metin Icinde

Gosterilirken
Kaynak¢ada

Jacobson, J. W., Mulick, J. A. ve Schwartz, A. A. (1995). A History of Facilitated
Communication:  Science, Pseudoscience, and Antiscience. American
Psychologist, 50, 750-765. Retrieved January 12, 2001, PsysARTICLES
veritabani.

Soyadi, A. (Y1l). Calismanin adi. Web sayfasi: http://www...... (Erigim tarihi: Ocak 2010).
Behan-Pelletier, V. M., Eamer, B. (2004). Diversity of Oribatida in Canada. (Web page:

http://www.cbif.gc.ca/spp_pages/mites/phps/index _e.php (Date accessed:
January 2010).

Sayfanin son giincellenme tarihi, Sayfanin adi, sayfanin adresi, alindig: tarih.

WEB 1. (2003). Alaattin’s web site. http://biyoloji.pamukkale.edu.tr/alaattin/index.htm
(24.05.2004).
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Basaran A, Yildirirm N ve Giilal Z. Depreme karsi nasil bir bina yapilmali? Tiirkiye Bilim ve
Teknik Arastirma Kurumu, http://tubitak.gov.tr-/w/b08.-html (16.12.2000).

Metin Icinde
(Jacobson ve dig., 1995:752)

(http://biyoloji.pamukkale.edu.tr/alaattin/index.htm).

2.13. Editorlii Kitap Kaynakcada ve Metin i¢ci Gosterilirken

Kaynakc¢ada

Soyad, A., (Y1l). Kitabin I¢inde Yer Alan Béliimiin Adi, sayfa araligi. In: Kitabin Ad1 (Eds:
Al. Soyadil, A2. Soyadi2, A3. Soyadi3 ). Kurumu ve Basim Yeri.

Lindquist, E. E. (1996). External anatomy and notation of structures, pp. 1-30. /n: Eriophyoid
Mites — Their Biology, Natural Enemies and Control (Eds. E. E., Lindquist, M.W.
Sabelis, J. Bruin). Elsevier Science Publishers, Amsterdam.
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FEN BiLIMLERI ENSTITUSU’NDE HAZIRLANACAK TEZLERDE KAYNAK
VERILISINE ORNEKLER

Tezde ad1 gegen ve caligma siiresince yararlanilan tiim kaynaklar, metin icerisinde deginme
sirasina gore koseli ayra¢ iginde numaralanir ve tezin sonunda, tartisma ve sonuglar
boliimiiniin ardindan tiirlerine gore asagidaki 6rneklerde ongoriilen sekillerde siralanir. Metin
icerisindeki deginmelerde ikiden fazla yazarli Tiirk¢e kaynak icin “ve digerleri” anlaminda

“vd.”, yabanci kaynak i¢in “ef al.” kisaltmalar1 kullanilmalidir.

Bir yazarh makale icin:
Soyadi, A., Yil. Makalenin ad1 (Sozciiklerin ilk harfi kii¢lik). Yayimlandig: derginin acik ve
tam adi, Cilt (Say1): Sayfa aralig1.

Ayyildiz, N., 1989. Mites of the family Oppiidae (Acari, Oribatida) from Turkey.
Journal of Natural History, 23 (6): 1373-1379.

Akarsu, V., 2009. Tiirk bayragi ve altin oran iliskisi. Erciyes Universitesi Fen Bilimleri

Enstitiisii Dergisi, 25 (1-2): 437-448.

iki ya da daha ¢ok yazarh makale i¢in:

Soyadil, Al., Soyadi2, A2., Soyadi3, A3., Soyadi4, A4.,Y1l. Makalenin adi (Sozciiklerin ilk
harfi kii¢iik). Yayimlandig derginin tam adi, Cilt (Say1): Sayfa aralig.

Boyuk, U., Marasli, N., 2009. The microstructure parameters and microhardness of

directionally solidified Sn-Ag-Cu eutectic alloy. Journal of Alloys and Compounds, 485
(1-2): 264-269.

Dalkiran, I., Danisman, K., 2010. Artificial neural network based chaotic generator for

cryptology. Turkish Journal of Electrical Engineering and Computer Sciences, 18 (2):
225-240.

Tokalioglu, S., Kartal, S., 2008. Synthesis and application of a new chelating resin

functionalized with salicylaldoxime for the determination of Pb(II), Ni(1l), Cu(Il) and

Mn(1II) ions in water samples by flame atomic absorption spectrometry.

Microchimica Acta, 162 (1-2): 87-92.
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Unalan, S., Akansu, S. O., Konca, A., 2007. Investigation of heat transfer and pressure drop

for various obstacles in a rectangular-sectioned 90 degrees bend.
International Journal of Numerical Methods for Heat & Fluid Flow, 17 (5-6): 494-
511.

Giines, R., Apalak, M. K. Yildirim, M., Ozkes, I., 2010. Free vibration analysis of adhesively
bonded single lap joints with wide and narrow functionally graded plates. Composite

Structures, 92 (1): 1-17.
Bir yazarh kitap i¢in:

Soyadi, A., Yil. Kitabin Ad1 (Sozciiklerin ilk Harfi Biiyiik). Kurumu ve Basim Yeri, toplam
sayfa sayist s/pp.

Alg1, M., 1996. Sayisal Tiimdevre Elektronigi.Erciyes Universitesi Yaymlar1 No: 97. Erciyes

Universitesi Matbaasi, Kayseri, 250 s.

Myers, H. P.,1997. Introductory Solid State Physics, Second Edition. Taylor and Francis Ltd.,
London, 522 pp.

iki ya da daha ¢ok yazarh Kitap icin:
Soyadil, Al., Soyadi2, A2., Soyadi3, A3., Soyadi4, A4., Yil. Kitabin Ad1. (Sézciiklerin ilk
Harfi Biiyiik). Kurumu ve Basim Yeri, toplam sayfa sayisi s/pp.

Malmfors, B., Garnsworthy, P., Grossman, M., 2002. Writing and Presenting Scientific
Papers. Nottingham University Press, Nottingham, 133 pp.

Editorlii kitapta kitabin bir boliimii i¢in:

Soyadi, A., Yil. Kitabin Iginde Yer Alan Boliimiin Adi (Sézciiklerin Ik Harfi kiiciik), sayfa
arali@1”. In: Kitabin Adi1 (Eds: Al. Soyadil, A2. Soyadi2, A3. Soyadi3 ). Kurumu ve

Basim Yeri.

Lindquist, E. E., 1996. External anatomy and notation of structures, pp. 1-30. /n: Eriophyoid
Mites — Their Biology, Natural Enemies and Control (Eds. E. E., Lindquist, M.W.

Sabelis, J. Bruin). Elsevier Science Publishers, Amsterdam.
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Bildiri kitabinda yer alan bildiri icin:
Soyadi, A., Yil. Bildirinin ad1 (Sozciiklerin ilk harfi kii¢iik), sayfa aralig1. Kongre/Sempozyum

Adv (Tarihi, Toplantimin Yeri) Bildirileri, (varsa) Yaymlayan Kurum, toplam sayfa
sayis1 s/pp.

Karamig, M.B. H. Sert, 1996. Physical vapor deposition techniques for industrial applications,
pp. 379-383. Balcantrib'96, 2. International Conference on Tribology, June 5-7, 1996,
Thesaloniki.

Horvath, Zs. J., E. Ayyildiz, V. Rakovics, H. Cetin, B. Pador, 2005. Schottky contacts to InP.
7th International Workshop on Expert Evaluation and Control of Compound

Semiconductor Materials and Technologies, June 01-04, 2004 Montpellier, France.
Physica Status Solidi C- Conferences and Critical Reviews, 2 (4): 1423-1427.

Tez i¢in
Soyadi, A., Yil. Tezin Adi (Soézciiklerin ilk Harfi Biiyiik). Tez Calismasinin
Gergeklestirildigi Kurumun Ad, Yiiksek Lisans/Doktora Tezi, Il, Sayfa sayist s.

Yildinim, M., 2006. Yapistiric1 ile Birlestirilmis Bindirme Baglantilarin Modal Analizi ve
Titresim Kontrolii. Erciyes Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii, Yiiksek Lisans Tezi,

Kayseri, 125 s.

Elektronik kaynak icin

Soyadi, A., Yil. Calismanin ad1 (Sozciiklerin ilk harfi kiigiik). (Web sayfasi: http://www......),
(Erigim tarihi: Ocak 2010).

Behan-Pelletier, V. M., Eamer, B., 2004. Diversity of Oribatida in Canada. (Web page:
http://www.cbif.gc.ca/spp_pages/mites/phps/index_e.php (Date accessed: January
2010).

Veri tabanindan taranan bilgi icin

Soyadil, Al., Soyadi2, A2., Soyadi3, A3., Soyadi4, A4., Yil. Calismanin ad1 (Sozciiklerin ilk
harfi kiiciik). Yayimlandig1 derginin ac¢ik ve tam adi, Cilt (Say1) : Sayfa aralif.
Abstracted in  Abstracts, Yil: Abstrakt No.
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Rao, M. S., Reddy, P. P., Nagesh, M., 1997. Integration of Paecilomyces liliacinus with neem
leaf suspension for the management of root-knot nematodes on egg plant. Nematologia

Mediterranea, 25 (2) : 249-252. Abstracted in CAB Abstracts, 1996-1997: 95230213.

Patent icin:

Harred, J. F., A.R Knight, J.S. Mclntyre, 1972. Dow Chemical Company, Asignee,
Epoxidation Process. US patent 3 654 317, April 4, 1972.
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SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSUNDE HAZIRLANACAK TEZLERDE
KAYNAKLARIN VERILISINE ORNEKLER

1. Metin i¢inde Kaynaklarin Gésterimi

Kaynaklarin metin igerisinde uygun sekilde, dengeli ve dogru olarak kullanilmasi gerekir. Bir
kaynagin tam metni okunarak kullanilmasi gereklidir. Asli goriilmeden diger bir kaynak
araciligi ile bilgi edinilen kaynaklar numaralandirilmaz. Miimkiin oldugunca yerli
kaynaklardan da yararlanilir. Tez igerisinde kaynaklar parantez i¢inde sira numarasi veya
numaralar ile belirtilir (Vancouver sistemi). Vancouver sisteminde kaynak sayis1 belirtilerek
gosterilir. Tez metninde kaynak ayni satir {izerinde climlenin basinda, ciimlenin sonunda

ve/veya dolayli olmak iizere farkli sekillerde kullanilabilir.

Tez metni i¢inde kaynak kullanimina iliskin asagida verilen Orneklere gore kaynaklar

kullanilmalidar.
Tek yazarh kaynaklar

Ciimle basinda veya sonunda kaynak kullanma
Yildiz (sira no), hipertansiyonlu hastalarda énerilen diyete uyumsuzlugun yaygin oldugunu

bulmustur.

Bir ¢alismada hipertansiyonlu hastalarda oOnerilen diyete uyumsuzlugun yaygin oldugu

bulunmustur (sira no).

iki yazarh kaynaklar
iki yazarl kaynaklar verilirken metin icinde her gegtigi yerde iki yazarin da soyad: ve
parantez i¢inde sira no ile belirtilmeli; Tiirk¢e yayinlanmis kaynaklarda yazarlarin soyadlari

“ve” balaci ile, yabanci dilde yazilimi1 kaynaklarda “and” baglaci ile baglanmalidir.

Ornek:
Guyton and Hall (no).

Glines ve Atalan (no)
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Uc ve daha fazla yazarh kaynaklar

Kaynagin tezde ilk gectigi yerde bahsedilen sekilde ilk yazar soyadi ile Tiirk¢e kaynaklar i¢in
“ve ark”, yabanci kaynaklar i¢in “et al” ibaresi ve parantez i¢inde yayin sira no ile birlikte
verilmelidir. Ancak kaynaklar listesinde 5 yazara kadar biitlin yazarlar belirtilmeli, 5 ten fazla
yazarli kaynaklarin ilk 3 yazari verilmelidir. ilk 3 yazardan sonra listede “ve ark” , “et al”

gibi kisaltmalar kullanilmalidir.
Ornek: Ug ve daha fazla yazarl kaynagin farkl sekillerde metin icinde gosterilmesi

Whelton ve ark. na gore (18) aerobik egzersizin siiresinden ziyade, sikli§i kan basincini

olumlu yonde etkilemektedir.
Aerobik egzersizin siiresinden ziyade, siklig1 kan basincini olumlu yonde etkilemektedir (18).
Ayni yerde birden fazla kaynagin kullanilmasi

Ayni yerde birden fazla kaynak varsa; bunlar ilk kez kullaniliyorsa en eski yayindan en yeni

yayina doru dizilerek ve numaralandirilarak belirtilmelidir.
Aym yazar tarafindan farkh yillarda yapilmis ¢calismalar

Atif yapilan kaynaklar bir yazarin degisik tarihlerdeki yayinlari ise bunlarin siralamasi da

yazar soyadindan sonra parantez i¢inde sira numaralar1 verilerek yapilmalidir.

Yazar1 olmayan kaynaklar Parantez i¢inde sira no ile belirtilmelidir.

Ornek:

2

“Merriam- Webster Sozliigiine gore (5) diyabet. .....

2

“Sozliikk anlama ile (5) diyabet . ....
Resmi Gazetede yayinlanan yasa ve yonetmelikler

Parantez i¢inde sira no ile belirtilmelidir
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Web sayfalan

Web sayfalar1 kaynak olarak sira numarast verilerek ve ¢ok fazla olmamak {izere
kullanilabilir; ancak kullanilan web sayfalarinin adresleri kaynaklarda erisim tarihi (ay, giin,
y1l olarak) ile birlikte verilmelidir. Bu tiir belgelerin ¢ok sik giincellenmesi nedeni ile belirli
ise en son giincellenme tarihinin yazilmasi dnerilmektedir. Kullanilan web sayfalar1 bilimsel
kisilerin yayilarindan, bilimsel bir kurul tarafindan denetlenen organizasyonlardan, devlet,
tiniversite ve kamu kuruluslarinin yayin organlarindan yararlanilan bilgiler igermelidir. Bu
baglamda “WHO”, “TUBITAK” gibi giivenilirligi kanitlanmis uluslararas1 ve ulusal bilimsel
kurul ve kuruluslarin resmi internet sayfalari, tercihen “gov”, “edu”, “org” takisi bulunan
siteler kullanilmali, ticari veya o©zel kisi ve kuruluslarin siteleri ile magazin siteleri

kullanilmamalidir.

Ornek: Web sayfalarinin tez metninde gosterilmesi

Tirk Dil Kurumu imla Kilavuzu’na internet adresinden (43) ulasilabilir.

Saglik Bakanliginin 10 Mayis 2007 erigim tarihli internet sayfas1 verilerine gore (8), kanser

Oliime neden olan hastaliklar i¢inde ikinci siradadir.
Ozgiin bilgisayar programlari

Tez iginde 6zgiin bir bilgisayar programina atifta bulunulmus ise parantez i¢cinde yazilimin adi

ve sliriim tarihi yazilarak belirtilmelidir.
Ornek:

Arastirma verileri SPSS version 11 (2007) paket programi ile Windows XP bilgisayar

programi ortaminda degerlendirilmistir.

Kompakt disklere kayith belgeler

Tezde kullanilan kompakt disklere kayitli her tiirlii belge, “CD-ROM” notu ile birlikte
parantez i¢inde sira numarasi ile gosterilmelidir.

Ornek:

Grolier 2006 yili CD-ROM kayitlarina gore (4)........ccvennennen.
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Dolayh kaynaklar (kaynaga, bir baska yayn icinden atif yapma)

Dolayli (endirekt) kaynak olarak adlandirilan eldeki bir yayinda belirtilen, ancak ulagilamayan
baka bir kaynagin aktarilmasindan 6zellikle kaginilmali; ancak mutlaka verilmesi gerekiyorsa
kaynak sayis1 en fazla {i¢ ile sinirlandirilmalidir. Dolayli kaynaklar metin i¢inde asagidaki

orneklere uygun olarak belirtilmelidir.
Ornek:

Haas (1)’a atfen, Lowe, Lia ve Greenland (6) en yaygin diyabet komplikasyonunun ndropati

oldugunu belirtmektedir.

Lowe, Lia ve Greenland (6)’in belirttigine gore, Haas (1) en yaygin diyabet

komplikasyonunun néropati oldugunu bulmustur.

2. Kaynaklar Boliimiinde Kaynaklarin Gosterimi

Tezde ad1 gegen ve caligma esnasinda yararlanilan tiim kaynaklar, tiirlerine gore dngoriilen
sekillerde, ekler bdliimiinden once, sonuglar ve tartisma bdliimiinden sonra kaynaklar
boliimiinde ve metindeki gegis sirasina gore verilir. Dergilerin isimleri Index Medicus'a uygun
olarak kisaltilmis bigimde verilir. Indekse girmeyen dergi isimlerinde kisaltma yapilmaz.
Yazar sayis1 5°den fazla olan makalelerde ilk 3 yazardan sonra, Ingilizce makalelerde "et al",

n

Tirk¢ce makalelerde "ve ark" kisaltmalar1 kullanilir. Index Medicus’ta yer almayan Tiirkge

kaynaklarda da ayn1 kurallara uyulur.

Kaynak Kkitap ise;

Yazarin soyadi adinin bas harf(ler)i. Kitabin adi (Baski sayisi), cilt numarasi, varsa
editor(ler)/geviri editorleri, basim evi veya yayimlayan yer, basildigi veya yaymlandig yer,

yili: sayfa sayisi
Ornek:

1. West JB. Respiratory Physiology (2 nd ed), Williams and Wilkins, Baltimore,1974:129-139
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2. Adams DD, Edelson PJ, Koren HS. Methods for Studying Mononuclear Phagocytes. San
Diego, Academic Press, 1981:78-96

3. Ortiz de Montellano P R. Cytochrome P450: Structure, Mechanism, and Biochemistry,
Plenum Press, New York, 1995: 697

4. Caple IW. Current Veterinary Therapy Food Animal Practice 2, Howard JL. (Edt), W.B.
Saunders Company, Philadelphia, 1986: 327-328.

Not: Ceviri kitaplarda orijinal kitabin degil ¢eviri kitabin yayin tarihi esas alinacaktir.

Kaynak kitaptan alinan boliim ise;

Boliim yazarinin soyadi adinin bas harfleri. Boliimiin bagligi (adi1), In: boliimiin alindigi
kitabin adi (baski sayisi), cilt numarasi, varsa editér (ler), basim evi veya yayinlayan yer,

basildig1 veya yayinlandig yer, yili: sayfa sayisi

Ornek:

1. Sagawa K.Analysis of the CNS ischemic feed back regulation of the circulation. In: Reeve
EB, Guyton AC (eds), Physical Basis of Circulatory Transport. WB Saunders, Philadelphia,
1967:129-139

2. Phillips SJ, Whisnant JP. Hypertension and strok. In :Laragh JH, Brenner BM (eds),
Hypertension :Pathophysiology, Diagnosis and Management. 2 nd ed. New York, Raven
Press, 1995 : s 465-478

3. Buhler DR. Cytochrome P450 Expression in Rainbow Trout: An Overview, In: Molecular
Aspects of Oxidative Drug Metabolizing Enzymes: Their Significance in Environmental
Toxicology, Chemical Carcinogenesis and Health, Aring, E., Schenkman, J. B. and Hodgson,

E., (Eds.), Springer-Verlag, Heidelberg, 1995: 159-180.

Kaynaklar makale ise;

Yazarin soyadi adinin bas harfleri. Makalenin basligi. Derginin kisaltilmis adir Yili; cilt

numarasi: (varsa say1): sayfa araligi.
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Ornek:

1. Pugazhannthi S, Khandelwai RL. Insulin-like effects of vanadate on hepatic glycogen
metabolism in nondiabetic and streptozotocin induced diabetic rats. Diabetes 1990 ; 39 :821-

827

2. Jennett B, Teasdale G, Fry J, et al. Treatment for severe head injury. J Neurol Neurosurg

Psychiatry 1980; 43:289-295

3. Noel P, Kyle RA. Plasma cell leukemia : An evaluation of response to therapy. Am J Med
1987; 83:1062-1068

Kaynak kongre bildirileri ise;

Yazarin soyadi adinin bas harf(ler)i. Teblig ad1”, kongre, seminer veya konferansin adi, sayfa

araligi, yapildigi tarih, yapildig1 yer
Ornek

1. Ozer M, Toros S, Cobanoglu S, Cinarli S. Izmir ve ¢evresinde depolanmis iiriinlerde
saptanan faydali akarlar, Tiirkiye 1.Biyolojik Miicadele Kongresi Bildiri Kitabi, ss 280-292,
12-14 Subat 1986, Cukurova Universitesi, Adana

Kaynak rapordan alinmus ise;
Yazarin soyadi adinin bas harf(ler)i -raporu hazirlayan tiizel kisi ise kurulusun adi-, “raporun
ad1” , raporu hazirlayan kurulusun kisa ad1 ve rapor numarasi, yaymlandigi yer, Yili: sayfa

aralig

Baran I and Kasparek M. Marine turtles of Turkey; Status survey 1988 and recommendations

for conversation and management”, WWF Report, Heidelberg, 1989: s. 123-130.
Kaynak basilmis tez ise;

Yazarin soyadi adinin bas harf(ler)i, Tezin adi, tezin cinsi (Yiiksek lisans/doktora), tezin

sunuldugu enstitii, sunuldugu yer Yili: sayfa sayisi.
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8. Saraymen R. Insan Sperm Akrozininin Saflastirilmasi ve Bazi Kinetik Ozelliklerinin

Incelenmesi, Doktora Tezi, Erciyes Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisii, Kayseri 1995: 65

9. Kaya Z. Arsenikle Lipid Peroksidasyonu Olusturulan Ratlarda Cuha Cicegi Yaginin
Etkileri, Yiiksek lisans Tezi, Erciyes Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisii, Kayseri 2010: 51

Yazar olmayan kaynak ise;

Metin iginde verilen sira no ya gore listelenir ve asagidaki gibi yazilir. Ornek
5. Merriam-Webster’s Collegiate Dictionary (2003).

Resmi Gazetede yayinlanan yasa ve yonetmelikler ise;

Metin i¢inde verilen sira no ya gore listelenir ve asagidaki gibi yazilir.
Ornek:

Olgiiler ve Ayar Kanunu, T.C. Resmi Gazete, 21 Ocak 1989, say1: 3516.

Kaynak Aktiiel Dergi ve Gazete Haberinden Alinmus ise;
Corliss, R. (1993, Sept. 13) Pacific Overtures Times, 142(11): 68-70.

Kaynak Elektronik Dergiden Alinmus ise;
Basaran A, Yildirim N ve Giilal Z. Depreme kar1 nasil bir bina yapilmali? Tiirkiye Bilim ve

Teknik Arastirma Kurumu”, http://tubitak.gov.tr-/w/b08.-html (16.12.2000).
Carranza, L.E. Le Corbusier and the problems of representation. J. Architec.

Edu., http://www.mitpress.mit.edu/jrnls-catalog/arch-ed-abstracts/File:jaec48-2.html
(5.10.2000).

Internet (www/ftp) Kaynaklari:
Sayfanin son giincellenme tarihi, Sayfanin adi, sayfanin adresi, alindigi tarih.

WEB 1. (2003). Alaattin’s web site. http://biyoloji.pamukkale.edu.tr/alaattin/index.htm
(24.05.2004).




5.1. TELEVIZYON PROGRAMLARI

Yetkilinin Soyadi, Yetkilinin Adinin ilk Harfi (Yetkilinin Roli). (Yil, Yayinlandigi Tarih). Dizinin Adi.
[Televizyon yayini]. Yayinlanan Kanalin ili: Yayinlayan Kanalin Adi

Riker, D. (Yénetmen). (2005, 11 Subat). The City: La Ciudad [Televizyon yayini]. istanbul: Kanal-D.

Riker, D. (Yonetmen), Dudu, S. (Yapimci) ve Hazer, A. (Senaryo Yazari). (2005, 11 Subat). The City:
La Ciudad [Televizyon yayini]. istanbul: Kanal-D.

5.2. TELEVIZYON DiZiLERIi

Yetkilinin Soyadi, Yetkilinin Adinin ilk Harfi (Yetkilinin Rolii). (Dizinin ilk Yayinlanmaya Basladig
Yil). Dizinin Bashgi [Televizyon dizisi]. Yayinlayan Kanalin ili: Yayinlayan kanalin Adi

Bright, K.S. (Yonetmen). (1994). Friends [Televizyon Dizisi]. istanbul: DIGITURK, DiziMax

5.3. TELEVIZYON DiZiSi BOLUMU

Yazarin Soyadi, Yazar adinin ilk harfi (Yazar) ve Yonetmenin Soyadi, Yonetmen adinin ilk harfi
(Yonetmen). (Dizinin ilk yayinlanmaya basladigi yil). Dizi béliminin bashgl [Televizyon dizisi
bolima]. Yapimcinin Soyadi, Yapimci adinin ilk harfi (Yapimci), Dizinin bashgi. Yayinlayan Kanalin
ili: Yayinlayan kanalin ad.

Reich, A., Cohen, T. (Yazarlar) ve Bright, K.S. (Yonetmen). (2003). The one after joey and rachel
kiss [Televizyon dizisi bolimii]. In K.S. Bright (Yapimci), Friends. istanbul: DIGITURK, DiziMax.

5.4. SINEMA FiLMLERI

Yapimcinin Soyadi, Yapimci adinin ilk harfi (Yapimci) ve Yonetmenin Soyadi, Yonetmen adinin ilk
harfi (Ydnetmen). (Yayin Yih). Filmin adi. [Film]. Uretildigi Ulke: Yapimci firma adi.

MacDonald, L. (Producer), & Scott, R. (Director). (2000). Gladiator [Motion picture]. United
States: Dreamworks & Universal Pictures.

Eger film belgesel niteliginde ya da 6zel bir film ise ve 6zel bir firma tarafindan dagitiliyorsa, nasil
erisilebilecegi parantez icinde verilmelidir.

Light, A. (Yapimci ve Yonetmen). (1993). Dialogues with madwomen [Film]. (Women Make
Movies, Inc., 462 Broadway, Suite 505L, New York, NY 10013).




49

5.5. MUZIK

S6z Yazarinin Soyadi, Yazar adinin ilk harfi. (Telif hakki alindigi yil). Sarkinin adi [Eger s6z yazari ve
yorumu farkh ise: sdyleyenin soyadi tarafindan kaydedilmistir]. Albimin adi [CD, Plak, DVD,
Kaset]. Kayit Edildigi Yer: Kaydi Yapan Firma adi (Telif hakkindan farkh bir tarihte kaydedilmis ise
kayit tarihi).

Kahn, G. ve Donaldson, W. (1928). Love me or leave me [S. Vaughan]. On Anthology [CD].
Nashville: Stardust Records (1963).

5.6. SES KAYDI

Konusmacinin soyadi, Konusmaci Adinin ilk Harfi (Konusmaci). (Kayit Yil). Kaydin Bashg (CD,
Kaset, DVD). Yayincinin Yeri: Yayincl.

Sexton, A. (Speaker). (1999). Anne Sexton reads (Kaset). New York: Harper Audio.




GORSEL NESNELER

Tablo 1. Kurumlar Arasinda Benzer Gorevler

BENZER GOREV

Agaclandirma

Fidanlik

Rekreasyon

Odun dis: drtinler

Korunan alanlar

ACIKLAMA

OGM bozuk orman alanlarinda, rehabilitasyon wve 1slah
calismalarninda agaclandirmalar vyapmaktadir. COB  orman  ic
acikliklarda ayru calismay: yapmaktadar.

OGM suni tensil ve islah calismalann icin gecici fidanliklar
kurmaktadir. COB sabit ve gecid fidanliklar kurmaktadir.

OGM Kent ormanlar: ve C tipi orman id dinlenme yerlerini kurmakta
ve yonetmektedir. COB A wve B ici orman ici dinlenme yerlerini
kurmakta ve yonetmektedir.

OGM odun dis1 diriinlerin dretilmesinden we bu driinlerden fayda
saglanmasmdan sorumludur. COB odun dis firiin olan av ve yaban
hayatina iliskin gérevleri yiiriitmektedir.

COB IUCN smuflandirmalarina gore korunan alan ilan edilen verlerin
yonetiminden sorumludur, OGM Orman Kanunu'na gore muhafaza

ormar ilan edilen yerleri yonetmektedir.

Kaynak: Basar, Tosunoglu ve Kilicaslan, 2009:27.

Sekil 1. Organizasyon Semast

Kaynak: Basar, Tosunoglu, ve Kilicaslan, 2009:27.
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Tablo 1.1. Turler arasi iliski sekilleri.

iliski Tipi Turler Bir Arada Turler Ayri
A B A
Mutualizm + + -
Amensalizm - 0 0

Tablo baslik yazisi ve sayfa i¢i yerlesimi.

==

Sekil 1.1. CD siiriiciisiiniin sematik goriiniisii.

Sekil alt yazis1 ve sayfa i¢i yerlesimi.
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Ozellestirme, miilkiyeti niifusun genis bir yiizdesine dagitmakta ve sermayenin tabana dogru

yayilmasina neden olmaktadir.

Ozellestirme, uzun dénemli ekonomik biiyiime iizerinde olumlu etkiye
sahiptir. Bu etki, 6zellestirmenin yenilik (innovasyon) {izerindeki etkisi
ile gerceklesmektedir. Genel olarak, 6zel sektoriin kamu sektoriine gore
daha yenilikci olduguna inanilmaktadir. Ozel sektdr, Kkar
maksimizasyonunu amaglar ve bu yiizden karli iiretim alanlarmi ve

iiretim teknolojilerini arastirir.

Bazi 6zellestirme programlar1 genelde baslangigta kismi 6zellesme ile baslamaktadir.




Boliim 23

Tez Nasil Yazilir?

Ortalama bir doktora tezi, kemiklerin bir mezardan digerine taginmasindan

baska bir sey degildir.

J.Frank
Dobie

Bir doktora tezinden adayin 6zgiin arastirmasini sunmasi beklenir. Bunun
amaci, adaymn o0zgiin arastirma yetenegini kazandigin1 gostermektir. Bu
nedenle uygun bir tez, aymm amaci giiden bir bilimsel makale gibi

olmalidir. Bir tezin, dergi yaymnindan......

(Kaynak:Robert A. Day, Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve
Yaymmlanir?, cev. Giilay Askar Altay, 7. Baski, TUBITAK Ocak 2001. )
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